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Принятые обозначения 
 
Шрифтом Arial 12 выделены названия разделов (подсистем) программы, разде-

лов помощника заполнения начальных настроек и наименования справочников. 
Шрифтом MS Reference Sans Serif 11 выделены названия закладок диалоговых окон, 

отдельных команд, гиперссылки и названия функциональных опций программы. 
Курсивом выделены элементы справочника информационной базы. 
Шрифтом Tahoma 12 выделены названия документов, создаваемых в информа-

ционной базе. 
Шрифтом Calibri 14 выделен путь от меню к выполняемой команде.  

Символом  отмечены части текста, предназначенные для прочтения и изучения. 
 Символом  отмечены части текста, предназначенные для прочтения и 
выполнения. 

 
 маркер «жирная точка» использован при описании пошаговой инструкции. 
 
 маркер «галочка» использовать для указания наименований опций, ко-

торые необходимо включить в настройках программы для требуемого функ-
ционала.  

 
 Символом  отмечены задания, которые нужно выполнить самостоя-

тельно. 
Символ рамка использован при обозначении кнопок. 

ПКМ — правая кнопка мыши. 
ЛКМ — левая кнопка мыши. 
ПИ — панель инструментов. 
ДС — денежные средства. 
ПКО — приходный кассовый ордер. 
РКО — расходный кассовый ордер. 
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Глоссарий 
 
Аналитический учет — это система сбора данных, предусматривающая 

группировку учетной информации в определенном разрезе (аналитике учета) для 
нужд управления. 

Банковский счет — элемент справочника, описывающий расчетный счет 
организации. Используется для отражения мест фактического хранения и движе-
ния безналичных денежных средств предприятия с помощью документов «Спи-
сание безналичных ДС» и «Поступление безналичных ДС». Для каждой органи-
зации может быть введено любое количество банковских счетов, при этом ука-
зывается информация, характеризующая банковский счет: номер счета, вид 
счета, валюта денежных средств, банк, в котором открыт счет. 

Бухгалтерский (регламентированный) учет — упорядоченная система 
сбора, документальной регистрации и обобщения информации в денежном вы-
ражении о состоянии имущества, расчетов, обязательств юридического лица (ор-
ганизации). Бухгалтерский учет ведется в строгом соответствии с нормативно 
правовыми актами РФ и характеризует официальное финансово-экономическое 
состояние юридического лица (организации). Искажение бухгалтерского учета 
влечет за собой юридическую ответственность в соответствии с законодатель-
ством РФ. Бухгалтерский учет ведется путем сплошного, непрерывного и доку-
ментального учета всех хозяйственных операций. 

Валовая прибыль — разница между объемом продаж в стоимостном вы-
ражении и себестоимостью реализованных товаров за определенный период. 

Выручка — объем продаж товаров в стоимостном выражении за опреде-
ленный период. 

Документ — первичный документ, формируемый в информационной базе 
для регистрации хозяйственной операции. Наименование документа обычно со-
ответствует наименованию операции. Исключение составляют финансовые до-
кументы (приходный кассовый ордер (ПКО), расходный кассовый ордер (РКО), 
списание безналичных денежных средств, поступление безналичных денежных 
средств) для которых необходимо указывать вид хозяйственной операции от ко-
торого зависит состав реквизитов документа). 

Доходы — доходы предприятия от внереализационной деятельности. 
Касса — элемент справочника, используемый для отражения мест факти-

ческого хранения и движения наличных денежных средств предприятия с помо-
щью документов «Приходный кассовый ордер» и «Расходный кассовый ордер». 
Наличные денежные средства в кассах хранятся отдельно для каждой организа-
ции, причем для каждой организации предприятия можно указать любое коли-
чество касс. По кассовым операциям могут быть сформированы кассовые книги, 
в которых будут отражаться ежедневные кассовые операции. 

Контрагент — это физическое или юридическое лицо, учреждение или 
организация, являющееся стороной в гражданско-правовых отношениях. Контр-
агентом по отношению друг к другу является каждая из сторон. Каждый из парт-
неров, подписавших договор, является контрагентом. Контрагенты связаны теми 
или иными обязательствами. 
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Метод оценки стоимости запасов — метод по которому рассчитывается 
стоимость выбытия товаров и стоимость остатков товаров. 

Номенклатура (или товарно-материальные ценности ТМЦ) — это список 
товаров, материалов, основных средств и услуг, которые используются на пред-
приятии. Номенклатура применяется для учета остатка товаров на складах, для 
учета продаж (выручки, себестоимости, валовой прибыли) 

Номенклатура товаров — совокупность всех ассортиментных групп то-
варов и товарных единиц. 

НСИ — нормативно-справочная информация. Для хранения НСИ исполь-
зуются различные справочники, например, Организации, Банковские счета, 
Структура предприятия, Номенклатура, Партеры, Пользователи, Физические 
лица и др. Элементы справочника описываются с помощью карточки элемента. 

Операционная прибыль — валовая прибыль + сумма доходов – сумма рас-
ходов. 

Организация — юридическое лицо, обособленное подразделение или ин-
дивидуальный предприниматель, осуществляющее финансово-хозяйственную 
деятельность, которая фиксируется в текущей информационной базе. Справоч-
ник организаций предназначен для ведения списка организаций, входящих в со-
став предприятия. 

Партнер — участник бизнес-взаимодействий с предприятием. Партнерами 
могут быть клиенты, поставщики, конкуренты, холдинги в целом и входящие в них 
дочерние компании. Важно различать партнеров-поставщиков и партнеров-клиен-
тов, т.к. в программе предусмотрены разные типы расчетов (соответственно, рас-
четы с поставщиками и расчеты с клиентами). Это не исключает возможности того, 
что один и тот же партнер может быть и поставщиком, и клиентом. 

Подразделение — это структурная единица предприятия, которая выпол-
няет определенные производственные или функциональные задачи в рамках 
устава и должностных инструкций работников. Является обязательным реквизи-
том документа, используется для учета аналитики выполнения хозяйственных 
операций, в том числе продаж, а также для разнесения доходов и расходов пред-
приятия. 

Расходы — затраты предприятия на ведение бизнеса, производство про-
дукции и услуг. Это все расходы, кроме расходов, включаемых в себестоимость 
за интересующий нас период. 

Рентабельность продаж — относительный показатель, получаемый де-
лением прибыли на выручку, и умножением на 100%. Данный показатель эффек-
тивность производства, реализации товаров, услуг. Чем выше рентабельность, 
тем доходнее бизнес. Нулевая рентабельность означает отсутствие прибыли. 

Себестоимость — стоимостная оценка затрат на закупку товара или 
услуги. 

Транспортно-заготовительные расходы — расходы, связанные с закуп-
кой товаров, увеличивающие себестоимость товаров. 

Управленческий учет — система сбора, регистрации и обобщения инфор-
мации в денежном и натуральном выражениях о наличии имущества, расчетов, 
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обязательств принятой в организации для разработки и реализации управленче-
ских задач. Потребитель информации — руководство компании. Как правило, 
система управленческого учета обобщает финансово-экономические процессы 
по всему бизнесу (по всем направлениям деятельности компании). 

Хозяйственная операция — событие, которое характеризует отдельные 
хозяйственные действия (факты), вызывающие изменения в составе, размеще-
нии имущества и (или) источниках его образования. Все хозяйственные опера-
ции фиксируются в соответствующих документах. 

Эквайринг — приём к оплате платёжных карт в качестве средства оплаты 
товара, работ, услуг. Осуществляется уполномоченным банком-эквайрером путём 
установки на торговых или сервисных предприятиях платёжных терминалов. 
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Предисловие 
 
В настоящее время работу современной торговой фирмы трудно предста-

вить без использования информационных технологий, поддерживающих все 
бизнес-процессы компании начиная с операционного уровня и заканчивая уров-
нем стратегического управления. Это связано не только с необходимостью 
штрих-кодирования товаров и применения on-line касс, но и со все возрастающей 
потребностью выживать в конкурентной рыночной среде, потребностью полу-
чать преимущества за счет сокращения времени принятия решений, которого 
можно добиться в результате оперативной обработки информации. 

Важнейшей для торгового предприятия информацией, формируемой в базе 
данных, является информация об объеме продаж и остатках товаров на складах. 
Современные информационные технологии позволяют получить необходимую 
информацию в режиме реального времени. Это обеспечивает своевременность 
принятия решений о структуре товарных остатков, о сроках закупки товаров или 
о необходимости проведения мероприятий по стимулированию продаж плохо 
продаваемого товара. Компьютерные системы позволяют оперативно регулиро-
вать перераспределение товара в торговых сетях, обеспечивая тем самым наибо-
лее полное удовлетворение спроса, дифференцированного в соответствии с его 
территориальной спецификой. 

Современная оптовая и розничная торговля использует компьютерные си-
стемы, формирующие базу данных для осуществления контроля запасов на ос-
нове данных складского учета и информации, считываемой непосредственно с 
кода упаковки товара в электронных кассовых терминалах. Технология автома-
тической регистрации характеристик реализуемого товара раскрывает возмож-
ности для мониторинга продаж по широкому перечню показателей, являющихся 
основой для маркетингового анализа факторов спроса. 

Несмотря на разнообразие типов торговых предприятий, все они осуществ-
ляют три основных торговых процесса: закупка товара, хранение товара, про-
дажа товара. Для организаций розничной и мелкооптовой торговли, имеющих 
несколько торговых точек, важным является процесс обеспечения магазинов то-
варами. Товары перемещаются с центра распределения (центральный склад) на 
склады магазинов, при этом должны быть обеспечены своевременные, полные, 
но не избыточные поставки. Эффективная деятельность торгового предприятия 
во многом обеспечивается не только рентабельностью продаж, но и оборачивае-
мостью товаров, минимизацией издержек на ведение торговой деятельности. С 
целью повышения оборачиваемости товаров необходимо автоматизировать та-
кие процессы как планирование продаж на основе статистических данных о про-
дажах за прошлые периоды, планирование обеспечения товарными запасами 
торговых точек с учетом планов продаж, периодов поставки, и минимального 
наличия обязательных номенклатурных позиций. Минимизировать издержки 
возможно только при наличии качественного управленческого учета расходов 
предприятия как на компанию в целом, так и на каждую торговую точку, что 
обеспечивается наличием автоматизированной учетной системы с наличием 
управленческих функций. 
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На рынке программных продуктов представлено множество подобных си-
стем, но лишь немногие из них завоевали популярность у торговых компаний. 
Крупные торговые компании используют в своей деятельности системы класса 
ERP-систем, которые решают весь спектр задач учета и управления торговым 
предприятием. В большинстве своем — это крупные программные комплексы 
зарубежных разработчиков. Из российских разработок наиболее популярным яв-
ляется программный продукт на платформе 1С-Предприятие: Управление тор-
говлей, описанию работы с которым посвящено данное учебное пособие. 
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Глава 1. Назначение и функциональные возможности про-
граммы «1С: Управление Торговлей» 

 
1.1. Назначение программы 

Конфигурация 1С: Управление торговлей является прикладным решением 
системы программ 1С:Предприятие 8. Прикладное решение «1С: Предприятие 
8.3. Управление торговлей», далее 1С-УТ, решает задачи управленческого и опе-
ративного учета, анализа и планирования; автоматизирует торговые, финансо-
вые и складские операции; обеспечивает современный уровень управления тор-
говым предприятием. На базе 1С-УТ на предприятии торговли создается автома-
тизированная информационная система (АИС), обеспечивающая формирование 
единого информационного пространства и повышающая эффективность функ-
ционирования всех подразделений компании. Цели создания АИС торгового 
предприятия — это совершенствование системы управления организацией в це-
лом; повышение качества планирования, контроля и анализа закупок, продаж, 
товародвижения и финансовых потоков; повышение уровня рентабельности про-
даж и рентабельности торговых точек. Эффективность автоматизации торговой 
деятельности выражается в увеличении оборота за счет получения дополнитель-
ных преимуществ, повышении эффективности торговли за счет сокращения из-
держек, в снижении влияния человеческого фактора за счет использования но-
вых технологий с целью замены ручного труда. 

Конфигурация 1С-УТ предназначена для организаций, занимающихся 
оптово-розничной торговлей, и позволяет вести учет любых видов торговых опе-
раций. Благодаря большим возможностям настройки, обеспечена возможность 
не только выполнять все функции учета — от ведения справочников и ввода пер-
вичных документов до получения аналитических отчетов, на основе которых ру-
ководители различных подразделений могут принимать обоснованные управ-
ленческие решения, но и автоматизировать процессы формирования планов по 
всем направлениям деятельности организации. 

Конфигурация не предназначена для ведения полноценного бухгалтер-
ского и налогового учета и формирования всех необходимых регламентных до-
кументов для предоставления их в государственные налоговые органы. Эти за-
дачи решаются в бухгалтерских конфигурациях системы программ 1С: Предпри-
ятие 8. В 1С-УТ предусмотрена возможность выгрузки данных на уровне пер-
вичных документов в бухгалтерские конфигурации (например, в конфигурацию 
1С: Бухгалтерия 8). 

Использование конфигурации 1С: Управление торговлей позволяет произ-
вести комплексную автоматизацию всех служб торгового предприятия. Финан-
совые службы торгового предприятия могут проводить комплексный анализ не 
только реальных денежных потоков при оформлении торговых операций, но и 
планировать эти потоки на основе данных о предстоящих поступлениях и расхо-
дах денежных средств. Менеджеры служб управления торговлей и закупками то-
варов смогут отследить весь «жизненный цикл» товара, начиная с момента пла-
нирования закупок товаров на основе анализа различных потребностей в товаре 
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до момента отгрузки товаров клиентам. При этом в конфигурации отслеживается 
весь цикл взаимоотношений с клиентом, начиная с первого обращения клиента 
в торговую компанию. Автоматизируется полный цикл операций как оптовой, 
так и розничной торговли с использованием различного торгового оборудова-
ния. 

Работники склада смогут вести детальный оперативный учет товаров на 
складах. При этом обеспечивается полный контроль товарных запасов, оформ-
ление всех необходимых документов. Для автоматизации учета товаров на 
складе может применяться современное торговое оборудование: сканеры штрих-
кодов, терминалы сбора данных, RFID-считыватели. Реализована также возмож-
ность работы с удаленными торговыми точками и розничными магазинами. 

1.2. Функциональные возможности программы 
Прикладное решение автоматизирует следующие направления хозяйствен-

ной деятельности: управление продажами (включая оптовую, розничную и ко-
миссионную торговлю); управление поставками; планирование продаж и заку-
пок; управление складскими запасами; управление заказами покупателей; управ-
ление денежными средствами; учет и анализ коммерческих затрат; управление 
отношениями с клиентами и поставщиками; анализ товарооборота предприятия; 
анализ цен и управление ценовой политикой; мониторинг и анализ эффективно-
сти торговой деятельности.  

В информационной базе прикладного решения регистрируются как уже со-
вершенные, так и еще только планируемые хозяйственные операции. Совершен-
ные или выполняемые в текущий момент времени хозяйственные операции фик-
сируются в виде документов, формируемых в регистрах накопления информаци-
онной базы движение материальных и финансовых потоков. Название таких до-
кументов, как правило, совпадает с наименованием хозяйственной операции, 
например, Поступление товаров и услуг – документ, отражающий факт приобретения 
товаров у поставщика и их поступление в организацию.  Планируемые хозяй-
ственные операции фиксируются в виде документов, формируемых в регистрах 
накопления информационной базы информацию об ожидаемом движении мате-
риальных и финансовых потоков. Название таких документов начинается со 
слова «Заказ» или «Заявка» и, согласно бизнес-логике программы, являются до-
кументами-распоряжениями для оформления совершенной хозяйственной опе-
рации. Например, Заказ поставщику является документом-распоряжением для до-
кумента Поступление товаров и услуг, который создается на основании заказа по-
ставщику. На основании Поступление товаров и услуг можно создать документ Заявка 
на расходование денежных средств, который в свою очередь является документом-
распоряжением для оформления хозяйственной операции Оплата поставщику. 
Оплата поставщику регистрируется документом Расходный кассовый ордер или Спи-
сание безналичных денежных средств, которые создаются   на основании заявки. Та-
ким образом, формируется иерархия документов. 

Основной концепцией бизнес-логики конфигурации является то, что она 
состоит их ряда подсистем, каждая из которых выполняет свои строго опреде-
ленные функции, но в то же время все подсистемы взаимосвязаны между собой. 
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Так, например, при планировании продаж используются данные о товарах, зака-
занных покупателями, и данные о текущих остатках на складах. С другой сто-
роны, данные о запланированных продажах используются при анализе выполне-
ния плана (например, для сравнения плановых показателей с фактическими по-
казателями). Основные подсистемы конфигурации: управление закупками и вза-
имоотношением с поставщиками, ценообразование, управление запасами, 
управление продажами и взаимоотношениями с покупателями рассмотрим 
функциональные возможности каждой из них.  

Функциональность подсистемы управление закупками и взаимоотно-
шением с поставщиками позволяет обеспечить менеджеров торгового пред-
приятия информацией, необходимой для своевременного принятия решений о 
пополнении товарных запасов и оптимизации стоимости закупаемой продукции. 
Подсистема предназначена для планирования закупок и формирования заказов 
поставщикам в соответствии с принятой стратегией пополнения складских запа-
сов и работы с заказами покупателей. Подсистема позволяет автоматизировать 
такие операции, как: 

– формирование плана закупок в соответствии с потребностями и услови-
ями поставщиков; 

– оформление заказов поставщикам на основе различных потребностей: 
заказы покупателей, планируемые поставки товаров, календарный план закупок; 

– автоматическое оформление заказа поставщику на базе календарного 
плана закупок; 

– ведение договоров и соглашений с поставщиками по условиям оплаты и 
доставки; 

– контроль графиков оплаты и поставки товаров по заказам; 
– корректировка и закрытие заказов поставщикам; 
– мониторинг цен поставщиков. 
В подсистеме ценообразование реализованы следующие функциональ-

ные возможности: 
– хранение информации о ценах конкурентов и поставщиков; 
– ведение нескольких видов цен: закупочные, розничные, оптовые и т.п.; 
– автоматическое обновление закупочных цен; 
– сравнение цен компании и цен конкурентов и поставщиков; 
– формирование прайс-листа по видам цен; 
– применение скидок и наценок при формировании документов продажи: 

ручных скидок, автоматических скидок с использованием различных условий, 
скидок по дисконтным картам, в том числе накопительных. 

Независимо от того, о каких ценах идет речь они связываются с объектом 
номенклатуры и могут быть связаны с контрагентами. 

В подсистеме управления запасами реализован детальный оперативный 
учет товаров на складах, обеспечивается полный контроль товарных запасов 
предприятия в оптовой и розничной торговле. Все складские операции: поступ-
ление, перемещение, отгрузка товаров, инвентаризация и т.п. фиксируются с по-
мощью соответствующих документов. Учет товаров ведется на множестве скла-
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дов (мест хранения) и в различных единицах измерения (упаковках), предусмот-
рен количественно-суммовой учет. Предусмотрена возможность заказа и пере-
мещения товаров между подразделениями предприятия (складам, торговым точ-
кам). При планировании продаж и закупок внутренние заказы обслуживаются 
наравне с заказами покупателей, по тем же алгоритмам. Подсистема позволяет 
вести учет возвратной тары, как полученной от поставщиков, так и переданной 
покупателям. Кроме того, можно фиксировать и контролировать лимиты воз-
вратной тары. 

Подсистема позволяет вводить оперативную информацию о следующих 
операциях с товарами. 

Поступление товаров: 
– оформление покупки товаров от поставщика; 
– оформление покупки импортных товаров; 
– оформление покупки товаров через подотчетное лицо; 
– оформление покупки товаров до момента регистрации финансовых до-

кументов; 
– отражение дополнительных расходов по приобретению товаров, таких 

как доставка и таможенные расходы. 
Отгрузка товаров: 
– оформление отгрузки товаров с различных складов торгового пред-

приятия; 
– оформление отгрузки товаров в соответствии с ранее выписанным заказом 

покупателя (счетом на оплату); 
– оформление отгрузки товаров с использованием расходного ордера. 
Возврат товаров: 
– оформление отгрузки товаров в случае возврата товаров поставщику; 
– оформление поступления товаров в случае возврата товаров от покупателя. 
Внутрискладские операции: 
– проведение инвентаризации по складу и учет результатов инвентаризации; 
– оприходование излишков; 
– списание порчи и недостач; 
– передача товаров в подразделения для использования в хозяйственной 

деятельности предприятия; 
– формирование и продажа комплектов, требующих предварительной 

сборки. 
Для ускорения процессов поступления, отгрузки и инвентаризации това-

ров на складах можно использовать различные виды торгового оборудования: 
сканеры штрих-кодов, терминалы сбора данных, RFID-считыватели. Для быст-
рого поиска товаров на складах используется механизм адресного склада — де-
тализация складов по местам хранения товаров (ячейкам, стеллажам и т. д.). В 
подсистеме ведется оперативный количественный учет. Учет товаров на складах 
детализирован до уровня характеристик, серий товаров (номеров грузовой тамо-
женной декларации (ГТД), стран происхождения, сроков хранения и т. д.). Ве-
дется партионный учет товаров. Информация о стоимости товаров на складах в 
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системе хранится в разрезе партий товаров. Партия товаров фиксируется в мо-
мент поступления на склад. 

При списании товаров используется один из методов списания себестои-
мости номенклатуры (ФИФО, по средней себестоимости). Списание партий то-
варов может производиться как при оперативной работе (в момент проведения 
первичного документа), так и с помощью регламентной обработки, например, в 
конце отчетного периода. 

Подсистема стоимостного учета товаров представляет подробную стои-
мостную оценку запасов товаров. Ведение учета стоимости партий товаров в раз-
резе складов позволяет получать информацию о стоимости товаров отдельно по 
каждому складу. 

Подсистема управления продажами и взаимоотношениями с покупате-
лями предназначена для оперативного и аналитического учета отношений с кли-
ентами торгового предприятия, позволяет автоматизировать все бизнес-про-
цессы, связанные с оптовой и с розничной продажей товаров. Большую помощь 
во взаимодействии с клиентами при оптовой торговле играет реализованная в 
программе работа с заказами. В программе имеются гибкие средства анализа за-
казов для принятия менеджерами различных управленческих решений. Реализо-
ван следующий функционал при работе с оптовыми покупателями: 

– формирование индивидуальных соглашений с клиентами об условиях 
отгрузки товаров, индивидуальных цен, скидок и условий оплаты; 

– оформление заказов клиентов, гарантирующих обеспечение заказов за 
счет резервирования складских остатков или ожидаемых поступлений товаров, 
либо за счет своевременного оформления заказов поставщикам; 

– оформление оптовой продажи за наличный или безналичный расчет с 
возможностью контроля предоплаты; 

– оформление отгрузки товаров в кредит и отслеживание кредитных ли-
ний контрагентов; 

– контроль оплаты клиентами товаров, отгруженных в кредит; 
– возможность закрывать невыполненные заказы и анализировать при-

чины закрытия; 
Подсистема позволяет автоматизировать розничные магазины, ведущие и 

не ведущие в течение периода оперативный количественный учет по позициям 
номенклатуры. Подсистема также позволяет вести учет на удаленных розничных 
точках. Обеспечивает следующие бизнес-процессы розничной торговли: 

– назначение и контроль цен при продаже товаров в розницу; 
– розничная торговлю в торговых точках (магазинах); 
– назначение автоматических скидок, в том числе и скидок по дисконтным 

картам; 
– оформление продажи в кредит и с использованием оплаты платежными 

картами; 
– обработка внутренних заказов, поступивших от розничных торговых то-

чек и передача товаров между розничными и оптовыми складами; 
– внутренний товарный учет на розничных точках (в магазинах). 
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Реализована возможность подключения различного торгового оборудова-
ния: сканеры, терминалы сбора данных, дисплеи покупателя, электронные весы 
и др. Программа позволяет производить оценку стоимостных запасов в рознич-
ных ценах, сравнивать объемы и прибыльность продаж различных торговых то-
чек, контролировать правильность поступления выручки и операций эквайринга. 

В конфигурации 1С-УТ реализована возможность ведения в одной инфор-
мационной базе нескольких организаций, функционирующих в рамках одной 
компании. Это дает такие преимущества как ведение единых справочников по 
структуре предприятия, номенклатуре, цен, контрагентов и др.; мониторинг ре-
зультатов хозяйственной деятельности по организациям и по компании в целом. 
Существует возможность раздельного ведения учета движения товаров по орга-
низации и по складам. Это достигается за счет использования ордерной схемы 
учета товаров на складах. В этом случае документы Поступление товаров и услуг и 
Реализация товаров и услуг формируют движение товаров по организации, а доку-
менты Приходный ордер и Расходный ордер формируют движение товаров по скла-
дам. Соответственно этому для контроля прихода и расхода товаров могут быть 
сформированы разные отчеты, отражающие остатки товаров по организации и 
остатки товаров на складах. 

1.3. Общие сведения о работе с программой 
Настройка интерфейса программы 

В конфигурации 1С-УТ реализована возможность использования одного 
из трех типов пользовательского интерфейса. Фирма 1С рекомендует интерфейс 
«Такси». Выбрать тип интерфейса можно с помощью соответствующей команды 
меню «Сервис». 

 Главное меню  Сервис  Параметры  Внешний вид. Выбрать 
удобную для Вас форму интерфейса. Для того, чтобы новый режим 
применился нужно перезапустить систему.  

При запуске программы открывается «Начальная страница», окно про-
граммы при этом выглядит как показано на рис.1. В верхнем заголовке окна про-
граммы отображается имя активного пользователя. Панель разделов содержит 
список подсистем конфигурации, с помощью которой осуществляется навигация 
по разделам. В окне начальной страницы высвечивается список дел, которые 
нужно заверишь. 
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Рис. 1. Окно программы при запуске 

Содержимое рабочей области представляет собой либо панель навигации 
по разделу (рис.2), либо зависит от текущего окна. Это может быть: 

– список документов соответствующего журнала документов (рис. 3); 
– список элементов справочника (рис. 4); 
– карточка элемента справочника (рис. 5); 
– карточка документа (рис.6); 
– и др. 

С помощью кнопки системного меню доступны группы команд: файл, 
правка, вид, сервис, окна, справка, все функции. Команда «Все функции» откры-
вает доступ ко всем элементам информационной базы: справочники, документы, 
журналы документов, регистры, отчеты и др. 

В левой верхней части панели навигации (рис 2.) расположены команды 
для доступа к отчетам, настройкам и справочникам текущего раздела. Основную 
часть панели навигации занимают сгруппированные по назначению команды до-
ступа к журналам документов. В правой верхней части панели навигации в 
группе «Создать» размещаются команды-действия, предназначенные для созда-
ния одноименного с командой документа. Кнопкой Настройки можно настроить 
панель навигации, добавив или убрав список подразделов или список команд. 
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Рис. 2. Панель навигации раздела «Финансы» 

Журнал документов содержит список документов выбранного типа за весь 
период функционирования информационной базы. В случае необходимости есть 
возможность поиска или отбора (фильтрации) документов по какому-либо при-
знаку. 

 
Рис. 3. Журнал документов «Заказы поставщикам» 

Окно справочника может иметь разную структуру, в зависимости от слож-
ности структуры элементов справочника. 
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Рис. 4. Окно справочника «Организации» 

Вид окна элемента справочника – карточка элемента справочника также 
имеет разную структуру в зависимости от сложности описания элемента спра-
вочника. В верхней строке окна перечисляются дополнительные сведения об эле-
менте справочника и возможные отчеты. 

 
Рис. 5. Окно элемента справочника «Номенклатура» 

Например, в карточке номенклатуры дополнительные сведения – это упа-
ковки и штрих-коды. Возможные отчеты: продажи, доступные остатки, анализ 
движений по складам, прайс-лист. 
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Окно документа содержит заголовочную и табличную части, а также 
вкладки для внесения дополнительных сведений и комментариев. Заголовочная 
часть может располагаться в отдельной вкладке.  

 
Рис. 6. Окно карточки документа «Реализация товаров и услуг» 

Состав меню действий, вызываемого кнопкой  Еще  в правой части рабо-
чей области, зависит от текущего элемента. Основные команды и их назначение 
перечислены в таблице 1. 

Таблица 1. 
Основные действия над элементами информационной базы 

Наименование действия Назначение 
 Создать элемент  

 
Создать элемент копированием текущего 
элемента 

 
Редактировать элемент 

 
Пометить элемент на удаление или снять 
пометку у уже помеченного на удаление 
элемента. Физическое удаление элемента 
выполняется специальной командой. 

 
Провести текущий (открытый или выде-
ленный) документ 

 
Отменить проведение текущего документа 

 
Установить период дат для отбора доку-
ментов 

 
Обновить информацию о текущем эле-
менте 
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Наименование действия Назначение 
 

Поиск элементов по значению указанного 
поля. В списке элементов высвечиваются 
только найденные записи. 

 
После выполнения операции поиска воз-
вращает полный список элементов. 

 
Позволят настроить список элементов по 
параметрам: отбор (фильтрация), сорти-
ровка, условное форматирование, группи-
ровка. 

 
Позволяет сохранить настройки списка 
элементов 

 
Позволяет выбрать сохраненные настройки 
списка элементов 

 
Выводит текущий список в таблицу, кото-
рую можно сохранить в формате .xls. 

 
Позволяет изменить состав полей выводи-
мого списка. 

 
О вспомогательных механизмах программы 

В левом верхнем углу главного окна находится панель инструментов со 
следующими кнопками: 

кнопка «Меню функций»  . С помощью неё можно переключаться 
между командами текущего раздела и открытыми окнами; 

кнопка «Избранное» . С помощью неё можно получать доступ к неко-
торым часто используемым объектам, например, отчетам; 

кнопка «История» . Нажав на кнопку можно просмотреть историю 
всех действий пользователя. По мере работы сюда будут добавляться введенные 
документы, элементы справочников и т.д.; 

кнопка «Поиск»  вызывает команду полнотекстового поиска по всем 
элементам информационной базы. 

В правой части заголовка окна находятся кнопки для вызова таких серви-
сов как «Калькулятор», «Календарь» (рис. 7), «Разделить окно» (рис.8) 

 
Рис. 7. Кнопки «Калькулятор» и «Календарь» 
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Рис. 8. Кнопка «Разделить окно» 

Левее находятся кнопки для получения ссылки на документ и перехода к 
документу по ссылке (рис.9). 

 
Рис. 9. Кнопки «Перейти по ссылке» и «Получить ссылку» 

Работа с документами 
Любая хозяйственная операция фиксируется в информационной базе в 

виде документов. Различают регламентирующие документы, такие как Соглаше-
ние с поставщиком, Индивидуальное соглашение с клиентом, Установка цен поставщика, 
Установка цен номенклатуры; документы, фиксирующие движение материальных и 
финансовых потоков: Поступление товаров и услуг, Реализация товаров и услуг, Возврат 
товаров поставщику, Возврат товаров от клиента, Списание безналичных денежных средств, 
Поступление безналичных денежных средств, Приходный кассовый ордер (ПКО), Расходный 
кассовый ордер (РКО) и др.; а также документы-распоряжения на выполнение хо-
зяйственных операций: Заявка на расходование денежных средств (ДС), Заказ постав-
щику, Заказ клиента и др. 

Список созданных в информационной базе документов можно посмотреть 
в журнале документов соответствующего раздела. Например, указав ЛКМ путь 
Финансы/Расходные кассовые ордера откроет журнал РКО. Список элементов 
журнала можно фильтровать, задавая условия отбора; сортировать по значению 
какого-либо поля (ЛКМ на заголовке поля). В командной панели, расположен-
ной над списком элементов, находятся кнопки  Создать  – открывает окно нового 
документа,  Найти  – позволяет найди документ по значению реквизита,  Печа-
тать  – выводит на экран печатную форму документа для последующей распе-
чатки,  Создать на основании  – если текущий документ является документом-
распоряжением для другого документа, то открывает окно для создания доку-
мента, связанного с текущим документом и автоматически заполняет большин-
ство реквизитов нового документа.  

Если открыт журнал документов, для которых могут существовать доку-
менты-распоряжения, то журнал имеет соответствующую вкладу. В окне этой 
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вкладки высвечивается список документов-распоряжений. Выделив документ и 
нажав ЛКМ  Оформить…., можно автоматически создать нужный документ. 
Примеры вкладок показаны на рис. 10. 

 

 
 

Рис. 10. Вкладки журналов документов 

Кнопка Создать на основании есть и в окне документа. Иерархия докумен-
тов-распоряжений и документов, созданных на их основании образуют струк-
туру подчиненности документов.  

 
Рис. 11. Структура подчиненности документов: создание, просмотр 

Структура окна документа содержит следующие элементы: 
– Заголовок, включающий наименование документа, его номер, дату и 

время создания; 
– Панель отчетов, включает команды формирования отчетов для анализа 

активов и пассивов, по которым формируется движение в соответствии с теку-
щим документом; в том числе структура подчиненности и движение документа, 
с помощью которого можно отследить запись данных в регистры информацион-
ной базы; 
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– Строка командных кнопок для выполнения таких команд как «Провести 
и закрыть», «Сохранить» - записать документ без проведения, «Создать на осно-
вании» и др.;  

– Заголовочная часть, содержит основные реквизиты документа, в том 
числе его статус; 

– Табличная часть с командными кнопками, ее содержимое зависит от 
типа документа; 

– Вкладка «Дополнительно» для установки дополнительных реквизитов 
документа; 

– Вкладка «Комментарии» для записи пояснений и комментариев к доку-
менту. 

1.4. Описание автоматизируемой компании 
Компания «Мебель Комплект Дизайн», работу которой мы будем автома-

тизировать, занимается несколькими видами бизнеса: 
– оптовая и розничная торговля мебелью,  
– сборка мебели, 
– разработка дизайна мебели.  

Компания состоит из двух юридических лиц: одно на общей системе нало-
гообложения (ОСН), его полное наименование «Общество с ограниченной от-
ветственностью «Мебель Комплект Дизайн»; другое на упрощенной (УСН) его 
полное наименование «Общество с ограниченной ответственностью «Петрова». 
Закупка материалов осуществляется ООО «Мебель Комплект Дизайн». Продажа 
товаров может производиться любым из юридических лиц, причем ООО «Ме-
бель Комплект Дизайн» реализует товар только оптом, а ООО «Петрова» — в 
розницу. Для этого ООО «Петрова» должна приобрести товар у ООО «Мебель 
Комплект Дизайн». Задача управленческого учета — отслеживать движение то-
варов, денежных средств и анализировать финансовые результаты деятельности 
как по всей компании, так и по организациям. Важной задачей является опреде-
ление достоверной прибыли без учета внутренних перепродаж 

Необходимо автоматизировать все процессы, связанные с деятельностью 
предприятия оптовой и розничной торговли, включая взаиморасчеты между ор-
ганизациями. 

Глава 2. Запуск системы: настройки и ввод НСИ 
2.1. Сведения о компании 
Настройка организаций и денежных средств 
 Настройку параметров работы программы можно выполнить отдельно 

по подсистемам, а затем переходить к заполнению справочников. Настройка по 
подсистемам выполняется через раздел Администрирование, а заполнение справоч-
ников через раздел Нормативно-справочная информация. Для первоначальной 
настройки работы программы и информационной базы рекомендуется восполь-
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зоваться помощником заполнения настроек и справочников, который дает реко-
мендации по последовательности заполнения настроек и необходимых справоч-
ников. 

Настойки начинаются с описания функционала, необходимого для работы 
с двумя организациями. Организация является главной аналитикой учета для: 

– денежных средств; 
– взаиморасчетов с поставщиками и покупателями; 
– взаиморасчетов между организациями; 
– себестоимости товаров; 
– движения и остатков товаров и материалов. 
Информация об остатках денежных средств хранится в разрезе: касс и бан-

ковских счетов. 
 Выполните настройку организаций и денежных средств в информа-

ционной базе. Для этого вызовите помощник настроек: раздел Ад-
министрирование  Начальное заполнение  Помощник заполне-
ния настроек и справочников  Организации и денежные средства 
(рис. 12). 

 

 
Рис. 12. Команды для вызова Помощника заполнения настроек и спра-

вочников 

В первую очередь необходимо создать и заполнить справочник Календари, 
который содержит основной календарь Российской федерации на текущий год 
(код РФ) и графики работы. Информация из календарей используется для рас-
чета дат оплаты в соглашениях с клиентами и в соглашениях с поставщиками для 
расчета дат оплаты. Также эта информация используется в графиках оплаты. 
Графики работы предприятия используется при указании рабочих дней склада. 
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Указанный в настройках график работы предприятия используется при расчете 
дат поставки в способах обеспечения потребностей . Наша компания будет ис-
пользовать два графика: «Пятидневка» — рабочая неделя 5 дней с 9-00 до 18-00 
с учетом праздничных дней и «Календарный» — 7 дней в неделю с 9-00 до 20-
00 без праздничных и выходных дней. График «Пятидневка» используются для 
работы офиса и центрального слада.  График «Календарный» используются для 
работы торговых точек. Оба графика заполняются на базе производственного ка-
лендаря, составленным по данным от Минтруда РФ на текущий год. 

 Для занесения в информационную базу производственного кален-
даря выполнить следующие действия: 

 перейти по гиперссылке Производственный календарь (рис. 13); 
 ЛКМ на наименовании календаря; 
 нажать кнопку Заполнить по умолчанию ; 
 нажать кнопку Записать и закрыть. 

 

 
Рис. 13. Заполнение производственного календаря РФ 

 Для создания и заполнения графиков работы предприятия: 
 в поле График работы предприятия нажать гиперссылку Создать; 
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 заполнить график работы как показано на рис 14. (указать наименование, 
период заполнения, производственный календарь, способ заполнения и 
шаблон); 

 посмотреть результат заполнения; 
 нажать кнопку Записать и закрыть  ; 
 выбрать как основной график работы предприятия в настройках работы 

программы. 

 
Рис. 14. Заполнение графика работы «Пятидневка» 

Рабочий график используется при планировании работы склада, для кон-
троля взаиморасчетов. 

 Далее в разделе Организации устанавливаем опции (рис. 15): 
 Несколько организаций, т.к. наша компания состоит из двух юридических лиц;  
 Подразделения, можно создавать структуру предприятия и вести учет хозяй-
ственных операций и финансовых результатов по подразделениям; 
 Передачи товаров между организациями, т.к. этот процесс будет проходить внутри 
нашей компании;  
 Контролировать остатки товаров организаций для того, чтобы остатки по организа-
циям не могли уйти в минус. Это требуется для корректного расчета себестои-
мости;  
 вид контроля остатков На конец дня и оперативный. Это позволяем нам уйти в ми-
нус лишь в течении дня. К примеру, утром продать товар, а вечером его закупить;  
 Контролировать товары организаций при отмене приходов. Эта настройка будет контро-
лировать попытку отмены прихода товара, который уже был продан.  
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Рис. 15. Функциональные опции раздела «Организации» 

В нашей организации в качестве валюты регламентированного и управлен-
ческого учета будут использоваться рубли. Настройка должна выглядеть как по-
казано на рис. 16. 

 
Рис. 16. Настройка использования валют 

В подразделе Денежные средства опции Несколько касс и Несколько банковских сче-
тов установлены по умолчанию, т.к. наша компания состоит из нескольких юри-
дических лиц. Остальные опции нас не интересуют.1 

Настройку работы программы в разделе Организации и денежные средства за-
кончили, можно отметить галочкой завершение настроек и перейти к заполне-
нию справочника Организации. 

Создание новых организаций 
 Для перехода к заполнению справочника Организации откройте спи-

сок организаций. Для этого перейдите в раздел Нормативно-справочная 
информация и откройте справочник Организации. 

                                           
 
1 Для более правильного исполнения бизнес-процессов рекомендуется установить опцию «Заявки на рас-

ходование денежных средств» 
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Рис. 17. Переход к созданию и настройке Организаций 

Добавьте новую организацию (юридическое лицо): 
 нажать Создать , выбрать Юридическое лицо; 
 сокращенное и рабочее наименование: МебельКомплектДизайн ООО;  
 полное наименование: Общество с ограниченной ответственностью "Ме-

бельКомплектДизайн" 
 установить префикс «ОС» (любое значение, которое будет идентифициро-

вать организацию в номере документа). Префикс необходим для ведения 
независимой нумерации по каждой организации. В нашем примере пре-
фикс будет означать «основная организация»  
Закладки Общая информация и Адреса и телефоны в учебных целях можно оставить 

не заполненными (рис. 18), для реальной работы заполнение обязательно. 

 
Рис. 18. Ввод общей информации об Организации 

 Укажите систему налогообложения. Обращаемся к закладке Учетная 
политика (при этом соглашаемся с предложением системы записать 
данные организации). Создаем учетную политику для этой органи-
зации с наименованием «Основная», система налогообложения 
«Общая», метод оценки запасов «Средняя за месяц» (рис. 19). 
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Рис. 19. Создание и описание учетной политики Организации 

 Выбор метода оценки запасов актуален в условиях изменения цен при-
обретения запасов компании (товаров, материалов и т. п.). Изменение цен по-
купки и наличие остатков на конец периода создают проблему их оценки. Дей-
ствительно, поступали запасы в течение периода по разным ценам, была продана 
(отпущена в производство) только часть запасов, и если партионный учет не 
велся, то как оценить остатки, по каким ценам? От того, как мы оценим остаток 
не проданных (не использованных) запасов на конец отчетного периода, будет 
зависеть и оценка реализованных или использованных при производстве продук-
ции запасов, то есть оценка расходов периода, а значит, и прибыли. Существуют 
три элемента отчетности, оценка которых зависит от выбираемых методов, это: 
запасы компании в балансе как элемент ее оборотных активов, расходы периода 
в отчете о прибылях и убытках, и финансовый результат (прибыль или убыток) 
в отчете о прибылях и убытках.  

Возможные варианты ответа на поставленный вопрос и представляют со-
бой так называемые методы оценки запасов. В современной практике широко 
применяются один из двух методов оценки запасов организации: метод средних 
цен и ФИФО. 

Метод средних цен наиболее прост. Он предполагает исчисление средних 
цен запасов, приобретенных за период, с учетом их остатка на начало отчетного 
периода. Так, предположим, мы имеем остаток товаров на начало периода, кото-
рый составляет 20 единиц, оцененных по 200 рублей за единицу (4 000 руб.). За 
период мы закупили 2 партии товаров - 50 единиц по 210 рублей за единицу 
(10 500 руб.), и 100 единиц по 220 руб. за единицу (22 000 руб.). За период мы 
продали 130 единиц товара по цене 240 руб. за единицу. Таким образом, наша 
выручка составила 31 200 руб. Мы оцениваем себестоимость проданных това-
ров, стоимость их остатка и, соответственно, прибыль от продаж, находя сред-
нюю цену единицы товара, используя простой метод расчета средней арифмети-
ческой. Общий объем поступивших за период товаров в сумме с их остатком на 
начало периода составит 170 единиц. Их общая стоимость составляет 36 500 руб. 
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Отсюда средняя цена единицы запасов составит 214,7 руб. за единицу. Мы про-
дали 130 единиц товара. Их себестоимость составит 27 911 руб. Соответственно, 
прибыль от продажи будет оценена в 3 289 руб. Остаток непроданных товаров 
получит оценку в 8 588 руб.: 40 единиц товара по цене 214,7 руб.  

Метод ФИФО (аббревиатура от англ. FIFO — First In First Out, «первым 
поступил – первым выбыл») предполагает, что мы ставим оценку остатка запасов 
и их выбывшей за период части в зависимость от последовательности их поступ-
ления (покупки). Оценка стоимости остатка запасов в этом случае основывается 
на допущении того, что запасы выбывают точно в той же последовательности, 
что и поступали в организацию, а, следовательно, остаток запасов на конец пе-
риода должен быть оценен, исходя из последних по хронологии цен их приобре-
тения. Оценим по методу ФИФО стоимость остатка запасов в рассмотренном 
выше примере. Мы продали 130 единиц товара, и их оценка будет предполагать, 
что мы продавали товар, изымая его из запасов на складе строго в соответствии 
с порядком его приобретения. То есть оценку проданных товаров составят: сто-
имость остатка на начало периода 20 единиц по 200 руб. (4 000 руб.), плюс 50 
единиц по 210 руб. (10 500 руб.), плюс 60 единиц по 220 руб. (13 200 руб.). Таким 
образом, себестоимость проданных товаров составит 27 700 руб. Прибыль от 
продаж в данном случае будет определена как 3 500 руб. (31 200 – 27 700). Соот-
ветственно остаток непроданных товаров в 40 единиц получит оценку исходя из 
цены приобретения в 220 руб. за единицу, то есть будет оценен в 8 800 руб. 

Банковские счета и основные кассы 
После внесения основных сведений об организации следует создать кассы 

и банковские счета организации в соответствующих справочниках. Перейти в 
эти справочники можно как с помощью панели навигации созданной организа-
ции, так и непосредственно с помощью команд раздела Нормативно-справочная ин-
формация (рис. 20). 

 
Рис. 20. Переход к заполнению справочников «Банковские счета» и «Кассы» 

 Создайте банковский счет с произвольным номером: укажите орга-
низацию, БИК банка, в котором открыт счет, наименование счета, 
которым следует пользоваться для заполнения платежных докумен-
тов, и в случае необходимости, разрешите списание ДС без заявок 
на оплату (рис.21). 
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Рис. 21. Создание банковского счета 

 Создайте центральную кассу, укажите организацию (рис.22). Под-
разделение для кассы будет использоваться при выгрузке в бухгал-
терию, в данный момент его указать невозможно, т.к. не создана 
структура предприятия. 

 
Рис. 22. Создание кассы организации 
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Если не была установлена опция «Заявки на расходование денежных 
средств», то поля с «галочками» не будут доступны. К заполнению справочника 
касс организации еще вернемся, т.к. в настоящий момент невозможно указать 
все необходимые реквизиты. 
 Аналогичным образом создайте вторую организацию «Ваша фами-

лия ООО», например, Петрова ООО. Префикс для документов — первые 
две буквы фамилии. Эта организация будет использовать упрощенную си-
стему налогообложения и являться плательщиков ЕНВД (рис. 23). Со-
здайте кассу «Центральная касса Петрова (RUB)» и банковский счет для 
новой организации. 
 

 
Рис. 23. Создание второй организации 

Теперь, когда основные данные по организациям и денежным средствам 
нашей компании заполнены, можно вернуться в помощник заполнения настроек 
и поставить отметку, которая означает что все настройки выполнены (рис.24). 
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Рис. 24. Отметки о выполненных шагах мастера настроек  

Структура предприятия 
 В этом разделе описывается структура предприятия в виде иерархиче-

ского списка подразделений. Здесь с точки зрения управленческого учета отоб-
ражаются подразделения, которые выделены в нашем предприятии, без деления 
по юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям. Благодаря деле-
нию предприятия на подразделения, появляется возможность анализа деятельно-
сти каждого подразделения в отдельности. Удобно получать различные данные 
в разрезе подразделений (к примеру сумму продаж, сумму валовой прибыли) и 
таким образом анализировать их эффективность. Подразделение является обяза-
тельным реквизитом для ряда документов. Поэтому в самом простом случае 
нужно ввести хотя бы одно подразделение. 

В нашем предприятии существует административные и производственные 
отделы, включающие в себя другие подразделения.  

 Создайте соответствующие подразделения. Помощник заполнения 
настроек и справочников  Структура предприятия  Создать. 

 Создайте подразделения, соблюдая иерархию: 
– Администрация 

o Руководители 
o Бухгалтерия 
o Финансовый отдел 

– Производство 
o Дизайнерский отдел 
o Основной склад 
o Отдел оптовых продаж мебели 

 Рынок Мельниковский 
 Рынок Торгсервис 

o Отдел сборки 
o Отдел розничных продаж 
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 Ваш Диван 
 Ромашка 

 Каждый пользователь системы может быть связан с определенным под-
разделением. В документы, создаваемые таким пользователем, подразделение 
подставляется по умолчанию. 

Кассы подразделений. 
 Так как в нашей компании имеется несколько торговых точек, то для 

каждой торговый точки, необходимо создать свою кассу и кассовую книгу в 
справочнике Кассы предприятия. Для возможности учета перемещения денежных 
средств (ДС) между кассами каждая касса должна иметь список касс-получате-
лей. Необходимо вернуться в справочник Кассы предприятия. Сейчас его элементы 
выглядят как показано на рис. 25, нужно сделать как показано на рис. 26. 

 

 
Рис. 25. Справочник «Кассы предприятия» на первом шаге заполнения  

 
Рис. 26. Справочник «Кассы предприятия» на последнем шаге заполнения  

 Сначала создайте все кассовые книги. В окне справочника Кассы 
предприятия нажать кнопку Создать кассовую книгу. Наименования 
кассовых книг и соответствующую организацию смотрите на 
рис. 26. В качестве префикса укажите первые две буквы наименова-
ния, например, реквизиты кассой книги для центральной кассы 
должны быть заполнены как показано на рис. 27. 
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Рис. 27. Пример заполнения реквизитов кассовой книги  

Кассовых книг должно быть столько же, сколько в компании имеется под-
разделений с кассами.  
 Аналогично создайте кассовые книги для остальных подразделений.  

Далее необходимо создать кассы для всех подразделений, осуществляю-
щих реализацию товаров. Касса должна иметь привязку к организации, подраз-
делению и кассовой книге. Обязательными реквизитами для заполнения явля-
ются: организация, от имени которой осуществляется реализация; наименование 
кассы; имя кассовой книги, предназначенной для ведения учета по этой кассе; 
подразделение, в котором осуществляется приход и расход денежных средств по 
этой кассе; список касс-получателей для передачи денежных средств между кас-
сами. Передача денежных средств возможна только в рамках одной организации. 

 Создайте кассу «Ваш Диван»: 
 в окне справочника Кассы предприятия нажать кнопку Создать кассу; 
 заполнить реквизиты как показано на рис. 28. 
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Рис. 28. Пример заполнения реквизитов кассы 

 Аналогично создайте кассы Ромашка, Мельниковский, ТоргСервис. Обра-
тите внимание на организацию (рис. 29).  
После того как все кассы созданы для каждой кассы требуется указать спи-

сок касс-получателей. Это необходимо для регистрации операции передачи 
наличных денежных средств между кассами. Такая передача возможна только в 
рамках одной организации.  

 Откройте для редактирования карточку кассы.  
 проставите флажок «Разрешить передачу денежных средств без «распоря-
жений на перемещение» в другие кассы»; 
 нажмите гиперссылку Указать кассы; 
 с помощью кнопки Добавить укажите кассы, в которые возможна передача 
денежных средств; 
 с помощью кнопки Записать и закрыть сохраните внесенные изменения; 
 повторите процедуру для всех касс, для центральных касс укажите подраз-
деление – бухгалтерия. 

В итоге реквизиты всех касс должны быть заполнены как показано на 
рис.29. 
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Рис. 29. Заполненные реквизиты всех касс организаций 

Настройка пользователей и прав доступа 
 Следующий пункт помощника заполнения настроек и справочников – 

Настройка пользователей и прав (рис.30). Для настройки пользователей исполь-
зуются три справочника: 

 Пользователи — конкретные физические лица, имеющие право на вход в 
систему (Иванов, Петров)  

 Профили групп доступа — содержат комбинации прав доступа, соответ-
ствующие тем или иным должностным обязанностям (менеджер по продажам, 
логист, финансовый директор и т.д.). Профиль описывает, к каким объектам есть 
доступ, а к каким нет.  
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 Группа доступа — отражает связь пользователя и профилей доступа. Каж-
дой группе может соответствовать множество пользователей и лишь один про-
филь. Такая структура создана для удобства настройки ограничений доступа на 
уровне записей.  

Один пользователь может входить в несколько групп доступа, в этом слу-
чае у него будет полномочия, указанные в профилях данных групп доступа. 

 
Рис. 30. Переход в окно заполнения пользователей и прав 

 Создайте пользователя с именем Иванов Менеджер Опта (рис. 31): 
 в справочнике Пользователи нажмите кнопку Создать ; 
 в карточке пользователя введите полное имя Иванов Менеджер Опта; 
 для установки соответствия между пользователем и элементом справоч-

ника Физические лица создайте физическое лицо Иванов Менеджер Опта, пол – 
мужской; 

 укажите подразделение – Отдел оптовых продаж мебели; 
 имя для входа «Иванов (менеджер Оптовых продаж)», пароль для входа 

в систему пустой; 
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Рис. 31. Карточка пользователя 

 в справочнике Группы доступа создайте новую группу Менеджеры по про-
дажам, указываем существующий профиль «Менеджер по продажам», в каче-
стве участников с помощью кнопки Подобрать укажите пользователя Иванов 
Менеджер Опта (рис. 32). 

 

 
Рис. 32. Подключение пользователя к группам доступа 
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 Для каждого пользователя можно устанавливать настройки открытия 
форм, оповещений и др. К примеру, при входе в систему менеджеров по прода-
жам можно по умолчанию открывать помощник продаж, либо список «Заявки на 
расход ДС» для кассира. 
 Аналогично создайте пользователя и физическое лицо Скадская Анна 
Петровна с группой доступа «ЗавСкладом», подразделение Основной 
склад, профиль – Кладовщик. 
Выполнив настройку прав и пользователей, отметьте флагом соответству-

ющий раздел. После этого можно переходить к другой группе настроек, 
связанных с учетом номенклатуры. 

1.3. Настройка и заполнение справочника номенклатуры 
Настройка учета номенклатуры 

Номенклатура (ТМЦ) – это список товаров, материалов, основных средств 
и услуг, которые используются на нашем предприятии. Номенклатура применя-
ется для учета остатка товаров на складах, для учета продаж (выручки, себесто-
имости, валовой прибыли). Для учета номенклатуры используется несколько 
взаимосвязанных справочников: Номенклатура, Единицы измерения, Упаковки, Тип но-
менклатуры, Вид номенклатуры. 

Настраиваем учет номенклатуры с помощью уже известного нам помощ-
ника заполнения настроек и справочников (рис. 33). 

 
Рис. 33. Переход к заполнению настроек учена номенклатуры 

В разделе Настройки номенклатуры указан ряд настроек, касающихся единиц 
измерения и различных параметров пересчета единиц измерения номенклатуры, 
параметров поиска, штрихкодирования, и др. Здесь же включается возможность 
использования дополнительных разрезов учета номенклатуры – характеристик, 
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серий и качества товара, возможность использования упаковок, контроля уни-
кальности наименования номенклатуры, возможность использования разного 
вида номенклатуры. 

 Выполните необходимые для данного примера настройки: 
 Перейдите по гиперссылке Единицы измерения: добавьте новую единицу м2 

(кв. метр), подобрав ее из классификатора; базовые единицы измерения 
оставим по умолчанию.  

 Далее в этом разделе установите опции: 
 Единицы измерения для отчетов; 
 Поиск в списках товаров – расширенный; 
 Контроль уникальности рабочего наименования номенклатуры и ха-

рактеристик; 
 Характеристики номенклатуры и Добавление индивидуальных харак-

теристик 
 Упаковки номенклатуры и Добавление уникальных упаковок 
 Множество видов номенклатуры 

Виды номенклатуры 
 Поскольку мы указали опцию «Множество видов номенклатуры», то 

при создании новой номенклатуры, нужно обязательно указать к какому виду 
она относится. Виды номенклатуры создаются на трех базовых типах номенкла-
туры: 

– Товар (ТМЦ)  
– Услуга  
– Работа  

Для возможности учета товара в разрезе различных характеристик или се-
рийных номеров, создают дополнительные виды номенклатуры. Все отчеты 
можно будет строить в разрезе видов номенклатуры. Для заполнения справоч-
ника Виды номенклатуры следует закрыть окно настроек учета номенклатуры и в 
окне Помощника поставить соответствующую галочку. При этом откроется воз-
можность заполнения справочника Виды номенклатуры. 

 Создайте вид номенклатуры «Товар». Помощник заполнения 
настроек и справочников  Настройки номенклатуры  Виды но-
менклатуры: 

 нажмите кнопку Создать ; 
 Наименование – Товар; 
 Тип номенклатуры – Товар; 
 Значение по умолчанию единицы хранения – штука; 
 нажмите кнопку Записать и закрыть 
 Аналогичным образом создайте еще два вида номенклатуры: 
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 «Товар с характеристикой», указав обязательное использование характе-
ристик – индивидуальные для номенклатуры и упаковок – индивидуальный 
набор для номенклатуры; 

  «Услуга» с типом Услуга; 
 вернитесь к помощнику и установите отметку о том, что настройку видов 

номенклатуры закончили. 
Список номенклатуры 
 Длительным процессом является заполнение справочника номенкла-

туры. В список номенклатурных позиций включаются не только товары в пря-
мом понимании этого слова, но и все материальные ценности для которых ве-
дется учет в информационной системе предприятия, услуги и нематериальные 
активы, которые приобретаются или реализуются предприятием. Справочник 
номенклатуры, как правило имеет иерархическую структуру: номенклатурные 
позиции по определенному признаку группируются в номенклатурные группы. 
Визуально в окне справочника номенклатуры группа обозначается значком 
папки. 

 Перейдите к заполнению справочника Номенклатура. Определите но-
менклатурные группы и список номенклатуры. Помощник заполне-
ния настроек и справочников  Настройки номенклатуры  Номен-
клатура. 

 создайте группы справочника номенклатуры (номенклатурные группы):  
– Товары,  
– Материалы, 
– Услуги; 

 

Рис. 34. Окно справочника номенклатуры 

 в справочнике номенклатуры в соответствующих группах создайте пози-
ции номенклатуры как это показано на рис. 35 и 36: 

– Товары 

 Стол дубовый  (вид номенклатуры – товар) 
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 Стол сосновый  (вид номенклатуры – товар) 
– Услуги 

 Доставка  (вид номенклатуры – услуга) 
 Дизайн-проект (вид номенклатуры – услуга) 
– Материалы 
 Доска 60*2000*3 (вид номенклатуры – товар с характеристикой) 
                               Характеристики: 
                                                           дуб 
                                                           сосна 

 
Рис. 35. Карточка номенклатуры без характеристики и упаковок 
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Рис. 36. Карточка номенклатуры с характеристикой и с упаковкой 

На этом предварительные настройки номенклатуры (шаг 2.1 в помощнике) 
мы полностью выполнили. Устанавливаем соответствующий флаг. 

Настройка складов 
 Следующий пункт в настройке учета номенклатуры – Склад и доставка. 
Склад – территория, предназначенная для хранения ТМЦ. В УТ 11 в раз-

резе складов ведется не только контроль остатков номенклатуры, но и рассчиты-
вается себестоимость. На предприятии имеется центральный склад, и каждая 
торговая точка имеет свой склад. Не путайте подразделения и склады – это раз-
ные логические единицы программы и разные справочники. 

 Перейдите к заполнению настроек складов Помощник заполнения 
настроек и справочников  Закупки  Перейти в помощник За-
купки  Склад и доставка. 

В настройках склада и доставки устанавливаем опции:  
 Несколько складов 
 Перемещение товара 
 Заказы на перемещение 
 Внутреннее потребление 
 Сборка (разборка) 
 Статусы перемещений товаров 

Остальные опции отключаем. 
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 Обратите внимание, что данные настройки повлияли на интерфейс си-
стемы – в разделе Склад (см. панель разделов) появилась команда Склады (склад-
ские территории). Включение функциональной опции Перемещение товара до-
бавила соответствующую команду в раздел Запасы и закупки. Укажите, что 
настройки склада и доставки выполнены. 

 Перейдите к справочнику Склады с помощью одноименной команды 
в разделе нормативно – справочной информации и создайте новый 
склад (рис. 37): 

 Наименование – !Центральный склад 
 Подразделение – Основной склад 
 Ответственный – Складская Анна Петровна 
 График работы – Пятидневка 
 Флажок «Контролировать обеспечение» 

 
Рис. 37. Карточка центрального склада 

 Аналогично создайте склады у торговых точек, график работы – календар-
ный (создать график работы Календарный – все дни рабочие без праздни-
ков и выходных с 9-00 до 20-00, рис. 38). Список складов с первоначаль-
ными установленными параметрами представлен на рисунке 39. 

 
Рис. 38. Заполнение календарного графика работы 
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Рис. 39. Список элементов справочника «Склады» 

1.4. Настройки и справочники для торговых операций 
Запасы и закупки 

В настройках раздела Управление закупками настраиваются параметры, опре-
деляющие выполнение бизнес-процесса «Закупки». 

 Перейдите к заполнению настроек Помощник заполнения настроек 
и справочников  Закупки  Перейти в помощник Закупки  За-
купки. 

В разделе Закупки нужно включить используемые нами функциональные 
опции: 
 Соглашения с поставщиками 
 Заказы поставщикам,  
 Произвольное количество этапов оплаты 
 Обеспечение потребностей – упрощённое 
 Статусы заказов поставщикам  
Партнеры- поставщики 

Переходим к заполнению справочной информации по партнерам. Парт-
неры – это те компании или физические лица, с которыми происходит какое-
либо взаимодействие.  

 Через раздел Нормативно-справочная информация зайдите в справочник 
Партнеры и зарегистрируйте нового партнера. 

 Наименование – ООО Поставщик материалов для мебели 
 Партнер является юридическим лицом (Компания) 
 Тип отношений – Поставщик  
 Включите флажок «будет создан контрагент» с таким же наименованием 
 Укажите банковские реквизиты контрагента 

 
 
 Когда будете заполнять поле «Основной менеджер» создайте пользователя 

и физическое лицо Заварзина Марина Владимировна, с группой доступа 
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«Менеджер по закупкам», в структуре предприятия в производственном 
отделе создайте подразделение Отдел закупок. 
В некоторых версиях конфигурации регистрация нового партнера выпол-

няется с помощью Мастера. На рис. 40 показаны карточки поставщика и контр-
агента в интерфейсе «Формы в закладках». 

 
Рис. 40. Элементы справочников «Партнеры» и «Контрагенты» 

Для установки правил работы с поставщиком и мониторинга их выполне-
ния далее следует оформить индивидуальное соглашение с поставщиком. 

Соглашения с партнерами 
 В 1С-УТ можно использовать как типовые, так и индивидуальные со-

глашения с партерами. Индивидуальные соглашения используются для задания 
индивидуальных условий взаимоотношений с партнером таких как: цены и усло-
вия оплаты. Существует два типа индивидуальных соглашений:  

 с партнером – поставщиком — это индивидуальное соглашение об усло-
виях закупок, 

 с партнером – клиентом — это индивидуальное соглашение об условиях 
продаж. 
Для одного и того же партнёра можно создавать несколько индивидуаль-

ных соглашений. Это может быть обусловлено наличием у партнера нескольких 
контрагентов или наличием разных условий закупок/продаж по разным номен-
клатурным группам. В первом случае в наименовании соглашения рекоменду-
ется использовать наименование контрагента, во втором – наименование номен-
клатурной группы.  

Рассмотрим назначение параметров соглашения. 
Поставщик/Клиент – наименование партнера для которого создается согла-

шение. Если у партнера имеется только одно индивидуальное соглашение, то при 



50 

указании партнера в документе, поле для указания соглашения заполняется ав-
томатически при этом многие поля реквизитов документа будут заполнятся ав-
томатически в соответствии с соглашением; 

Контрагент – если соглашение создается индивидуально для контрагента, то 
этот параметр заполняется, соответствующий реквизит документа заполняется 
автоматически; 

Организация – указывается для автоматического заполнения соответствую-
щего реквизита документа;  

Условия оплаты – можно определять в договоре или, если не использовать 
договоры – в соглашении. Вести взаиморасчеты с контрагентом можно по доку-
ментам заказа или по документам поступления/реализации. В соответствии с 
этим в соглашении выбирается порядок расчетов: по заказам или накладным; 
указанные документы будут являться документами-основаниями для взаимоот-
ношений с партнерами.  

Условия оплаты (гиперссылка) – устанавливается порядок расчетов: оплата 
наличными/безналичными/любая, варианты оплаты аванс/предоплата/кредит. 
Например, установленный вариант оплаты у покупателя «предоплата» не даст 
провести документ отгрузки товара, если не внесена предоплата. 

Ценообразование, режим налогообложения, Статья ДДС, Склад – эти параметры со-
глашения автоматически переносятся в документы. 
 Для удобства ведения взаиморасчетов создайте Соглашение с поставщиком: 
 откройте карточку партнера; 
 в верхнем меню выберите Соглашение с поставщиком; 
 заполните условия взаимоотношений, как показано на рис. 41. 

 

 
Рис. 41. Индивидуальное соглашение с поставщиком 
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На этом предварительные настройки и справочники раздела Закупки завер-
шен, отметьте этот и другие пункты данного раздела помощника галочкой. 

Маркетинг и планирование 
Следующий раздел помощника — «2.3 Маркетинг и планирование». Первый 

пункт данного раздела позволяет настраивать параметры маркетинговой политики 
предприятия: ценообразование, анализ рынка, маркетинговые мероприятия, взаи-
моотношения с клиентами. В рамках данного пособия будем рассматривать только 
ценообразование, поэтому достаточно установить только одну опцию. 

 В настройках раздела Маркетинг и планирование установите опцию: 
 Несколько видов цен – цены для оптовой, розничной продажи, для передачи това-
ров между организациями и др. 

Ознакомитесь с другими возможностями подсистемы Маркетинг и плани-
рование, необходимые функциональные опции подключим позже. 

 Создайте несколько видов цен. Раздел Маркетинг и планирование  
Настройки и справочники  Виды цен 

 Будем использовать несколько видов цен: 
– Цена поступления – цена определятся по данным документа поступления 

товара от поставщика. Для реализации такой возможности нужно устано-
вить способ задания цены Произвольный запрос к данным ИБ, схема ком-
поновки – Цены поступления. Эта цена используется для учета остатков 
товаров на основном складе и как база для расчета других цен. 

– Плановая себестоимость – цена используется для передачи товаров в дру-
гую организацию. Цена включает НДС. Рассчитывается как цена поступ-
ления + 2%. Округление по арифметическим правилам (рис. 42).  

– Оптовая цена – цена используется для реализации товаров оптом с основ-
ного склада и с оптовых магазинов. Цена включает НДС. Рассчитывается 
цена поступления + 5%. Округление до 1 руб. в большую сторону.  

– Розничная цена – цена используется для реализации товаров с розничных 
магазинов. Цена включает НДС. Рассчитывается цена поступления + 17%. 
Округление по арифметическим правилам.  

Правила округления для розничных цен (рис. 43):  
o цена товара до 1000 руб. – точность округления до 10 руб. 
o цена товара от 1000 до 5000 руб. – точность округления до 50 руб. 
o цена товара свыше 5000 руб. – точность округления до 100 руб. 
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Рис. 42. Параметры вида цены «Плановая себестоимость» 

 Создайте все вышеперечисленные виды цен. 

 
Рис. 43. Правила округления вида цены «Розничная» 

 Для демонстрации возможности задания расчетных формул создайте Те-
стовую цену (рис.44) 
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Рис. 44. Описание расчетных формул вида цены «Тестовая» 

 В дальнейшем справочник видов цен используется для установки цен 
номенклатуры. Цены могут задаваться вручную, автоматически из документа по-
ступления или рассчитывается на основании других цен. 

Для каждого вида цены может быть указан порог срабатывания, при кото-
ром должны регистрироваться новые цены. Порог срабатывания можно уточ-
нить по каждой ценовой группе товаров. Установка порога срабатывания озна-
чает, что при регистрации новых цен будет контролироваться процент отклоне-
ния от старой цены. Например, если для товаров ценовой группы «Вентиляторы» 
новая цена превышает старую цену меньше чем на три процента, то новые цены 
регистрироваться не будут, будут оставлены старые цены. 

CRM и Продажи 
 В разделе CRM и Продажи устанавливаем функциональные опции: 

 Независимо вести партнеров и контрагентов 
 Оптовые продажи: Использовать только индивидуальные соглашения 
 Заказы клиентов 
 Заказ со склада и под заказ 
 Счета на оплату  
 Статусы реализаций товаров и услуг 
 Произвольное количество этапов оплаты 
 Стоимость товаров при оценке рентабельности продаж определяется по 

расчетной себестоимости 
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 Розничные продажи  
 Несколько касс ККМ 

Продолжим заполнение настроек и справочников раздела CRM и Продажи 
несколько позже. Временно переключимся в справочник Склады: Нормативно-
справочная информация  Склады и магазины. 

 Для возможности оформления розничных продаж необходимо складам 
розничных магазинов присвоить тип «Розничный магазин». Мы этого не сделали 
раньше, т.к. не была установлена опция «Розничные продажи». Кроме этого для 
каждого склада нужно установить учетную цену и цену продаж.  
 Измените параметры розничных складов (рис.45): 
 откройте карточку склада Ваш диван; 
 разрешите редактирование реквизитов; 
 установите опцию Розничный магазин; 
 печатать цены – по виду цен; 
 учетный вид цены – Розничная цена; 
 розничный вид цен – Розничная цена; 
 аналогичные настройки выполните для склада Ромашка. 

 
 

 

 

 
Рис. 45. Установка опция для работы со складами розничных магазинов 

 Измените параметры оптовых складов и центрального склада: 
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 для складов Мельниковский и Торгсервис печатать цены – по виду цен, 
учетный вид цены – Оптовая цена; 

 для центрального склада печатать цены – по виду цен, учетный вид цены – 
Цена поступления; 

 
 Далее, для настройки розничной продажи нужно ввести кассу контрольно-

кассовой машины: Нормативно справочная информация  Кассы ККМ. 
Создайте два вида касс (рис.46): 

– Фискальный регистратор (Склад Ваш Диван)  
– Автономная ККМ (СкладРомашка)  

Рис. 46. Установка опция для работы со складами розничных магазинов 

 
 
Пролистайте дальше помощник Маркетинг и продажи, установите галочки у 

уже заполненных справочников виды номенклатуры и номенклатура. Далее сле-
дует перейти к заполнению справочников Партнеры и Контрагенты. Элемент спра-
вочника партнер-поставщик уже создан в ИБ, аналогичным образом создайте 
партнера-покупателя. 

Партнеры – покупатели 
 Через раздел Нормативно-справочная информация зайдите в справочник 

Партнеры и зарегистрируйте нового партнера. 
 Наименование – Основной покупатель мебели  
 Партнер является юридическим лицом (Компания) 
 Тип отношений – Клиент 
 Основной менеджер – Иванов Менеджер Опта 

Контрагенты 
 Партнер (холдинг) может быть представлен несколькими юридиче-

скими лицами – контрагентами. В таком случае взаиморасчеты происходят с 
каждым контрагентом в отдельности. Взаиморасчеты могут происходить как с 
каждым контрагентом, так и с партнером, т.е. при необходимости мы можем ви-
деть детальную информацию о задолженности каждого контрагента или парт-
нера в целом. Можно производить взаимозачеты между контрагентами. Для ре-
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ализации подобных механизмов в системе было введено две сущности – парт-
неры и контрагенты. Включить функциональную опцию, позволяющую исполь-
зовать такую схему можно следующим образом: 

Администрирование  CRM и продажи  Независимо вести партнеров и 
контрагентов. 

У покупателя Основной покупатель мебели создадите два контрагента. 
 Откройте карточку партнера Основной покупатель мебели, дважды 

выполните команду Контрагенты  Создать 
 Покупатель мебели Мельниковский, укажите банковские реквизиты: рас-

четный счет 23452165427183521837, БИК 042520872 КБ "БАЙКАЛКРЕ-
ДОБАНК"; 

 Покупатель мебели Торгсервис, укажите банковские реквизиты: расчет-
ный счет 23452165427183521838, БИК 042520700 ИРКУТСКИЙ РФ АО 
"РОССЕЛЬХОЗБАНК". 
Для удобства ведения взаиморасчетов с партерами-покупателями исполь-

зуются Соглашения с покупателем, которые можно оформлять для каждого контр-
агента. 

 Откройте карточку партнера Основной покупатель мебели, выпол-
ните команду Соглашения с клиентом  Создать 

 Наименование – Покупатель мельниковский; 
 Поле Клиент заполняется автоматически наименованием соответствующего 
партнера; 
 Контрагент – Покупатель мебели Мельниковский; 
 Организация – МебельКомплектДизайн ООО; 
 Порядок расчетов – по накладным; 
 Склад – Мельниковский; 
 Статья ДДС – Поступление оплаты от клиента; 
 Режим налогообложения – Продажа облагается НДС; 
 Вид цены – Оптовая цена, флажок – включает НДС; 
 Перейдите по гиперссылке Оплата, установите вид оплаты – любая и усло-
вия оплаты – кредит 100%, отсрочка 3 календарных дня. 
 Аналогичным образом создайте Соглашение с покупателем для контрагента 
Покупатель мебели Торгсервис, изменив при этом следующие условия про-
даж: склад, порядок расчетов, вид и условия оплаты (рис.47). 
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Рис. 47. Пример индивидуального соглашения с клиентом 
 

 На этом настройка раздела 2.3 Маркетинг и продажи закончена, проставьте 
соответствующие галочки, выйдете из помощника. Прежде, чем переходить к 
следующему пункту настроек, ответьте на следующие вопросы: 

 понятие организации и структуры предприятия; 
 понятие кассы и кассовой книги, их назначение; 
 понятие номенклатуры, типы и виды номенклатуры; 
 назначение реквизитов, используемых при описании позиции номенкла-

туры; 
 назначение видов цен номенклатуры, способы задания цены. 
 понятие склада, назначение реквизитов, используемых при описании 

склада; 
 основные понятия, используемыми при оформлении соглашений с парт-

нерами; 
  проверьте правильность заполнения уже созданных соглашений, пой-

мите разницу и порядок взаиморасчётов с партнерами по разным соглашениям; 
После подключения необходимой функциональности, выполнения 

настроек и первичного заполнения основных справочников Основные настройки 
выполнены, выйдем из помощника и переходим ко вводу начальных остатков.  
При вводе остатков может понадобиться заполнение таких справочников как 
Партнеры, Контрагенты, Номенклатура. 
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1.5. Ввод начальных остатков 
 Введем начальные остатки по различным разделам: остатки денежных 

средств на расчетном счете; дебиторская и кредиторская задолженность постав-
щиков и покупателей; остатки номенклатуры на складах  

 Откройте окно реестра документов ввода начальных остатков Ад-
министрирование  Начальное заполнение  Документы ввода 
начальных остатков. В левой части окна выберете необходимый раз-
дел и создайте соответствующий документ (рис.48) 

 

 
Рис. 48. Окно реестра документов ввода начальных остатков 

 Вводите остатки денежных средств на банковском счете организации 
МебельКомплектДизайн ООО. Укажите организацию, банковский счет и оста-
ток (сумма 100 000 руб.). После проведения документа информация фиксируется 
в информационной базе в регистре накопления Денежные средства (безналичные) (рис 
49). 

 

 
Рис. 49. Форма документа Ввод начальных остатков 
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 Создайте нового партнера Поставщик стульев с одноименным контраген-
том, не забудьте указать сведения о банковском счете. Зафиксируете за-
долженность перед ним 115 000 руб.: Расчеты с партнерами  Задолжен-
ность перед поставщиками. 
Контрагент Покупатель мебели Мельниковский перечислил аванс в раз-

мере 50 000 рублей, но ещё не получал товар.  
 Отобразите долг организации перед ним: Расчеты с партнерами  Авансы, 

полученные от клиентов. 
Введем остатки номенклатуры на основном складе по организации Ме-

бельКомплектДизайн ООО.  
 Предварительно создайте несколько позиций номенклатуры в группе То-
вары аналогично номенклатуре этой же группы: 
 Стул для кухни; 
 Стул для гостиной; 
 Табурет; 
 Кресло офисное; 
 Нормативно-справочная информация  Номенклатура  Создать. Для 

всех названных позиций номенклатуры использовать следующие реквизиты: 
Вид номенклатуры – Товар, Упаковки – кор.(коробки) 4 шт. в упаковке;  

 создайте документ Ввод начальных остатков собственных товаров (рис.50);  
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Рис. 50. Формы для ввода остатков товаров 

 проконтролируйте баланс активов и пассивов после ввода начальных 
остатков. Проверить баланс можно с помощью специального отчета: Финансы 
 Отчеты по финансам Управленческий баланс (рис 51). 
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Рис. 51. Баланс активов и пассивов после ввода начальных остатков 

Глава 2. Торговые операции, анализ прибыли 
2.1. Краткий обзор 

В главе 2 рассматриваются следующие темы: 
– закупка и отгрузка товарно-материальных ценностей  
– расчеты с партнерами  
– отчеты  
Закупка товарно-материальных ценностей (ТМЦ) и услуг у поставщика от-

ражается с помощью документа Поступление товаров и услуг. Для перехода к списку 
документов нужно открыть раздел Запасы и закупки. Хозяйственные операции биз-
нес-процессов «Взаимодействие с поставщиком» и «Закупка ТМЦ» оформля-
ются следующей последовательностью документов: Заказ поставщику – Поступление 
товаров и услуг – Регистрация цен поставщика – Установка цен номенклатуры – Счет-фактура 
полученный – Списание безналичных ДС. Поскольку мы не включили функционал Ор-
дерная схема товародвижения, то приходный ордер на товар создавать не тре-
буется. При этом товар на основании документа поступления сразу будет прихо-
доваться на склад. 

Для удобства выполнения бизнес-процессов используется соглашение с 
поставщиком, которое позволяет автоматически заполнять цены поставщика при 
заказе поставщику (если товар приобретается не первый раз), основные рекви-
зиты документов Заказ поставщику и Поступление товаров и услуг, отсиживать свое-
временность оплаты за товар. 

Оптовые продажи могут осуществляется клиентам как с основного склада, 
так и со складов оптовых торговых точек. Хозяйственные операции бизнес-про-
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цессов «Взаимодействие с клиентами» и «Реализация товара» оформляются сле-
дующей последовательностью документов: Заказ клиента – Реализация товаров и услуг 
– Счет-фактура – Поступление безналичных ДС / Приходный кассовый ордер. Для удобства 
выполнения бизнес-процессов используется соглашение с клиентом. 

2.2. Поступление товаров и услуг 
Заказ поставщику – документ, отражающий планируемое поступление то-

варов от поставщика. В нем фиксируется условие поставки и оплаты товара, ко-
личество и цена каждой номенклатурной позиции. Производим закупку товаров 
сумму 51 000 рублей у Поставщика стульев.  

 Для автоматического заполнения реквизитов документа создайте 
соглашение с Поставщиком стульев: 

 Наименование соглашения – «Поставщик Стульев, оплата после поступ-
ления день в день»;  

 Организация – МебельКомплектДизайн ООО; 
 Договоры не используются, порядок расчетов по накладным; 
 Условия оплаты – кредит 100%, отсрочка 0 дней. Это означает, что опла-

тить товар наша организация должна сразу после оформления документа поступ-
ления. В противном случае будет формироваться просроченная задолженность. 

 Остальные параметры соглашения сверьте с рис. 52. 

 
Рис. 52. Соглашение с поставщиком стульев 

Документы оформляет Менеджер отдела закупок. Если в вашей информа-
ционной базе не создан Отдел закупок и Менеджер по закупкам, то их нужно 
создать. 

 Создадите документ Заказ поставщику: Запасы и закупки  Заказы по-
ставщикам, список товаров и цену закупки см. на рис. 53. 
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Рис. 53. Заказ поставщику стульев 

В документе указывается организация, на которую оформляется поступле-
ние ТМЦ и склад, на который планируется оприходовать ТМЦ. На закладке До-
полнительно. В поле Налогообложение в соответствии с соглашением с поставщиком 
автоматически заполняется вид налогообложения: Закупка облагается НДС и 
флаг Цена включает НДС. Все названные поля заполняются автоматически при за-
полнении поля Соглашение. Кроме этого, нужно указать менеджера Заварзина Ма-
рина Владимировна, оформляющего документ и соответствующее подразделе-
ние Отдел закупок. 
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Несмотря на то, что после проведения этого документа поступление ещё 
не произошло, мы уже можем планировать расчеты с поставщиками. 

 Создайте на основании заказа документ поступления. Ввести доку-
мент поступления товаров на основании заказа можно из формы 
списка документов Заказы поставщикам (либо из формы самого доку-
мента) с помощью одноименной команды: Создать на основании  
Поступление товаров и услуг: 

В новом документе проверьте правильность заполнения всех реквизитов и 
табличной части.  

 На основании документа Поступление товаров и услуг создайте все не-
обходимые документы (список документов перечислен выше), по-
сле чего нужно закрыть заказ (рис 54), при создании документа По-
ступление безналичных ДС, проставьте признак Проведено банком, в 
противном случае движение ДС по счету в ИБ фиксироваться не бу-
дет. 

 

 
Рис. 54. Документ поступление товаров 

Если в команде «Создать на основании» в списке предлагаемых с созданию 
документов нет документа Списание безналичных денежных средств, то нужно в спра-
вочнике Банковские счета в карточке счета установить опцию Разрешить списание де-
нежных средств без «заявок на оплату». 

 Для установки цен номенклатуры выполните следующие действия: 
 в открывшейся форме нажмите кнопку Перейти к составу изменения цен ; 
 выделите все цены, кроме Тестовая цена; 
 нажмите кнопку Перейти к установке цен ; 
 на запрос «Выбрать все зависимые цены?» ответить «нет»; 
 на запрос «Пересчитать цены?» ответить «да»; 
 проверьте правильность установки цен в соответствии с таблицей 2. 
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Таблица 2 
Цены номенклатуры 

№ Товар 
Цена поступ-

ления 
Плановая себе-

стоимость 
Оптовая 

цена 
Розничная 

цена  

Цена Цена Цена Цена 
1 Кресло офис-

ное 
3 000,00 3 060,00 3 150,00 3 500,00 

2 Стул для гости-
ной 

2 000,00 2 040,00 2 100,00 2 350,00 

3 Стул для кухни 1 000,00 1 020,00 1 050,00 1 150,00 
4 Табурет 500,00 510,00 525,00 590,00 
5 Стол дубовый 8 000,00 8 160,00 8 400,00 9 400,00 
6 Стол сосновый 5 000,00 5 100,00 5 250,00 5 900,00 

2.3. Регистры учета 
 Регистры – это таблицы, в которых хранится консолидированная ин-

формация о деятельности компании. Данные в них попадают при проведении до-
кументов. Регистр – крайне важный объект, одно из главных предназначений ко-
торого ускорение работы отчетов. Стандартная структура регистра состоит из 
измерений, ресурсов и реквизитов. Измерения – это аналитика, в разрезе которой 
хранятся данные. Ресурсы – числовые данные, в которых накапливается инфор-
мация об остатках и оборотах, далее эти данные используются в отчетах. Рекви-
зиты содержат в себе некоторые служебные данные вспомогательного характера, 
используемые во внутренних алгоритмах системы. 
 Посмотрите движение по документу Поступление товаров; проанализируйте 

по каким регистрам произошли изменения в ИБ. 
2.4. Возврат поставщику 

Предположим, выяснилось, что в партии товара пара кресел поступила с 
браком. Необходимо оформить возврат товара поставщику.  

 Создайте документ Возврат товаров поставщику Закупки  Возвраты 
товара поставщикам  Создать.  

 Поставщик – Поставщик стульев. Остальные поля заголовочной части 
документа должны заполнится автоматически в соответствии с соглашением:  

 Контрагент – Поставщик стульев 
 Организация – МебельКомплектДизайн ООО  
 Склад – !Центральный склад  
Табличную часть документа можно заполнить вручную, но гораздо удоб-

нее и правильнее это сделать с помощью специального сервиса: кнопка панели 
инструментов табличной части Заполнить  Добавить товары из поступлений. Далее 
указываем флажком интересующую нас номенклатуру Кресло офисное и пере-
носим информацию в документ нажатием кнопки Перенести в документ. 
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 Вводите количество возвращаемых кресел, укажите, что денежные сред-
ства в размере 6 000 оставить в качестве аванса и уменьшить долг перед постав-
щиком по указанному объекту расчетов (рис 55). После этого проведите доку-
мент: 

 
Рис. 55. Документ возврата товаров 

Обратите внимание, что при формировании карточки расчетов с постав-
щиками по документу поступления отразится сумма, на которую сформировался 
долг поставщика. Карточку расчетов по текущему документу можно сформиро-
вать, нажав гиперссылку Оплачено (рис 56). 

 
Рис. 56. Карточка расчетов по текущему документу 
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2.5. Формирование отчетов 
До сих пор мы отражали различные хозяйственные операции, происходя-

щие на нашем предприятии. Теперь проанализируем имеющуюся информацию 
с помощью отчетов. В подсистеме Склад обратимся к панели отчетов – Отчеты по 
складу. Сформируем простейшие отчеты, которые выводят информацию о остатке 
товаров на складах. 

Отчет «Ведомость товаров по складам» показывает движение товаров на 
складах: начальный остаток, приход, расход и конечный остаток. 

Сформируйте отчеты: 
1. Движение товаров по складам (рис. 57) 

 
Рис. 57. Отчет «Ведомость движения товаров по складам» 

 Переформируйте отчет в единицах для отчетов, проанализируйте резуль-
тат. Если в отчете ничего не изменилось, то нужно открыть каждую номен-
клатуру (кроме столов) и проставить единицы для отчетов – кор.(4шт.) 
2. Движение товаров в ценах номенклатуры (рис. 58) 

 
Рис. 58. Отчет «Ведомость по товарам на складах в ценах номенклатуры» 

 Обратите внимание на колонку «Переоценка», подумайте, что она озна-
чает. 
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Проанализируете состояние взаиморасчетов с поставщиками. Наиболее 
универсальный отчет – «Ведомость расчетов с поставщиками». Он выводит ин-
формацию о поставщиках. Располагается в разделе Закупки. 

3. Ведомость расчетов с поставщиками (рис. 59) 

 
Рис. 59. Отчет «Расчеты с поставщиками» 

 Ответьте на вопрос: что означает Сальдо долга конечное, почему такая 
сумма? 

2.6. Повторение: покупка и оприходование товаров. Отчеты 
 Для закрепления пройденного материала и понимания разделения прав 

доступа нужно зайти в программу под именем Заварзина Марина Владимировна. 
Так как у этого пользователя установлена группа доступа «Менеджер по закуп-
кам», то ему будут доступны только операции, связанные с закупкой товара. 
Операции раздела «Маркетинг», в частности, установка цен номенклатуры будет 
не доступна. Также менеджер по закупкам должен выполнять операции по со-
зданию номенклатуры и ведению справочника партеров-поставщиков. 
 Под пользователем с правами доступа «Администратор» создайте требуе-

мые группы доступа с соответствующем профилем и добавьте в эти 
группы пользователя Заварзина Марина Владимировна (рис.60). 

 
Рис. 60. Права доступа менеджера по закупкам 

Теперь можно заходить в программу под именем Заварзина Марина Вла-
димировна. Выполните закупки без оплаты поставщику и установите цены на 
новый товар: 

 у партнера Поставщик стульев (без заказа поставщику) в соответствии 
с таблицей 3; 
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Таблица 3 
Список товаров для закупки у поставщика стульев 

Наименование товара Количество (шт.) Цена (руб.) 
Стул для гостиной 12 2 000 
Стул для кухни 24 1 000 
Табурет 8 500 

 у партнера Поставщик материалов для мебели (с заказом поставщику) 
в соответствии с таблицей 4; 

 т.к. не все закупаемые товары существуют в справочнике номенклатуры, 
то их следует создать, в данном случае товары имеют характеристику; 

 перед созданием товара с характеристикой, убедитесь, что у этого вида 
номенклатуры проставлена опция Использовать характеристики индивидуальные для 
номенклатуры. 

Таблица 4 
Список товаров для закупки у поставщика материалов для мебели 

Наименование товара (Характеристика) Ед. 
изм. 

Количество  Цена (руб.) 

Доска 60*2000*3 (Дуб) Шт. 12 800 
Доска 60*2000*3 (Сосна) Шт. 24 500 
Гвозди (5 см.) Кг. 10 300 
Гвозди (2,5 см.) Кг. 30 150 
Лак для мебели банка 25 кг. (дуб) Шт. 5 2 800 
Лак для мебели банка 25 кг. (сосна) Шт. 10 2 500 

 
Для заполнения табличной части документов удобно воспользоваться 

кнопкой Заполнить/Подобрать товары, это упростит ввод информации и даст 
возможность видеть текущие остатки на складах: 

 

 
Рис. 61. Форма подбора товара для закупки 
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Если цена поставщика на товар была ранее установлена, то она преста-
вится автоматически, если товар закупается первый раз или по другой цене, то 
новую цену нужно указывать. Если закупаемая номенклатурная позиция новая, 
то нужно ее создать, воспользовавшись кнопкой Создать номенклатуру из 
формы Подбор  товаров. 

При заполнении документов внимательно проверяйте автоматически за-
полняемые поля в т.ч. на вкладке Дополнительно.  

При проведении документов поступления в ИБ увеличивается количество 
активов (а именно – товаров на складах), а с другой стороны увеличивается пас-
сив – кредиторская задолженность поставщику. 

На основании документов заказа поставщику и поступления создайте все 
необходимые документы, кроме оплаты поставщику, т.к. на расчетном счете ор-
ганизации не достаточно ДС. Если в настройках конфигурации включена опция 
Заявки на расходование ДС, и у менеджера по закупкам есть права на создание таких 
документов, то можно создать заявки тем, чтобы при поступлении ДС на расчет-
ный счет бухгалтер видел, что требуется произвести оплату. 

Сформируйте и проанализируйте отчеты по движению товаров по складам 
суммовые и количественные, отчеты по взаиморасчётам с поставщиками и за-
долженность поставщикам, а также проконтролируйте баланс активов и пасси-
вов. Для формирования финансового отчета зайдите в программу под пользова-
телем с правами администратора. 

2.7. Реализация товаров и услуг. Взаимоотношения с клиентами 
Зайдите в программу под пользователем с правами администратора. Для 

выполнения отгрузки товаров клиенту предназначен документ Реализация товаров 
и услуг. Для оптовых продаж покупателям частным лицам, в ИБ как правило за-
водят одного клиента, на которого отписывают все реализации частным лицам. 
Для таких лиц обязательным является оплата наличными и предоплата до от-
грузки 100%. Для автоматизации расчетов с клиентом нужно создать индивиду-
альное соглашение с клиентом.  

 Создайте нового партнера-клиента (частное лицо) Основной(фами-
лия) Покупатель(имя) и соглашение с клиентом (рис.62). 

 
Рис. 62. Индивидуальное соглашение покупателя частного лица 
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 Создайте новый документ продажи Реализация товаров и услуг: Про-
дажи  Документы продажи  Создать: 

 Клиент – Основной покупатель;  
 Остальные поля заголовочной части должны заполниться автоматиче-

ски в соответствии с соглашением; 
 Номенклатура – Кресло офисное, 2 шт. Обратите внимание, что произо-

шла автоматическая подстановка цены (по оптовым ценам)2; 
 Отгрузку выполняет Менеджер опта, подразделение Отдел оптовых 

продаж мебели (рис. 63). 

 
Рис. 63. Вкладка «Дополнительно» документа реализации 

 Проведите документ в статусе «К предоплате». При попытке проведения 
документа в статусе «К отгрузке» документ не проведется, т.к. не соблюдены 
условия оплаты. 

 Создайте на основании документа поступления Приходный кассовый ордер. 
Оплату производится в центральную кассу организации МебельКомплектДизайн 
(рис. 64) 

 
Рис. 64. Форма приходного кассового ордера 

 При проведении этого документа у нас формируется кредиторская за-
долженность перед покупателем и увеличиваются наши активы (а именно – 
наличные денежные средства в кассе организации).  

                                           
 
2 Если этого не произошло, значит не были установлены цены номенклатуры на данный товар. Вернитесь 

в документ поступления и на его основании выполните установку цен номенклатуры. 
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 Теперь можно проводить документ реализации в статусе «К от-
грузке». Это будет указание кладовщику отгрузить товар. После от-
грузки товара со склада нужно провести документ в статусе «Реали-
зовано».  

 При проведении у нас уменьшается количество активов (а именно – то-
варов на складах) и закроется кредиторская задолженность перед покупателем 
по этому документу реализации. 

 Сформируйте отчеты «Ведомость по товарам на складах», «Остатки 
денежных средств». Убедитесь, что все операции правильно отра-
жены в ИБ. 

Оптовая продажа с центрального склада 
Мы выполнили реализацию товара покупателю с центрального склада, 

предполагая, что клиент приехал и желает приобрести товар сразу без предвари-
тельной договоренности и требуемый товар есть на складе. Первоначальная за-
дача при выполнении оптовой продажи – зафиксировать потребность клиента в 
конкретном товаре, согласовать с ним цены и условия поставки. Для этого суще-
ствует документ Заказ клиента. Обратите внимание, что возможность использова-
ния заказов клиентов определяется настройками системы (Администрирование 
 Настройки параметров системы  CRM и Продажи  Оптовые продажи  
Заказы клиентов).  

 При оформлении заказа клиента имеющийся на складе товар резерви-
руется, и не доступен для продажи (заказа) другим клиентам. Доступный для 
продажи и зарезервированный товар можно посмотреть в отчете «Остатки и до-
ступность товаров». Независимо от количества контрагентов с партнером можно 
заключать несколько соглашений. Первое оформленное соглашение подразуме-
вало, что с покупателем можно работать без заказа и оплата производится в мо-
мент реализации. Второе соглашение с этим же покупателем будет регламенти-
ровать работу через заказы причем 50% от суммы заказа покупатель должен бу-
дет внести по предоплате, остальные 50% после отгрузки, но в это же день. 

 Оформите новое соглашение с клиентом и процесс реализации то-
вара партнеру Основной покупатель: 

 Для партнера Основной покупатель создайте еще одно индивидуальное 
соглашение (рис. 65); 
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Рис. 65. Индивидуальное соглашение с клиентом с двумя этапами оплаты 

 создайте документ Заказ клиента, Клиент – Основной покупатель; 
 поскольку у данного клиента оформлено два соглашения, то теперь оно 

автоматически не подставляется в заголовочную часть документа, 5его нужно 
выбрать – Основной Покупатель (по заказам); 

 остальные поля заголовочной части заполняются автоматически в соот-
ветствии с соглашением;  

 для удобства ввода номенклатуры в табличную часть следует использо-
вать механизм подбора; заполните список заказываемой номенклатуры в соот-
ветствии с таблицей 5. Сумма заказа должна составить 47 250 руб.; 

 
Таблица 5 

Список товаров по заказу клиента 
Наименование товара (Характеристика) Ед. 

изм. 
Количество  Цена (руб.) 

Кресло офисное шт. 3 3150 
Стул для гостиной шт.. 6 2100 
Стул для кухни шт. 4 1050 
Табурет шт. 8 525 
Стол дубовый шт. 2 8400 

 
 заполните дату отгрузки: поле Отгружать одной датой ; 
 выполните попытку проведения документа, что произошло? Выполните 

рекомендуемое действие; 
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 выделите все строки заказа, заполните обеспечение с помощью соответ-
ствующей кнопки (рис.66). Почему вместо 5 строк заказа получилось 6? Прове-
дите заказ в статусе «К выполнению»; 

 
Рис. 66. Заполнение обеспечения заказа клиента 

 Сформируйте отчет «Остатки и доступность товара» который показы-
вает информацию не только о остатке, но и о резерве, и убедитесь, что заказан-
ный товар стоит в резерве (рис.67), зарезервированный товар не будет доступен 
для заказа и реализации другим клиентам; 

 
Рис. 67. Отчет о зарезервированных и доступных к реализации товаров 
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 Сформируйте отчет «Ведомость по товарам на складах» и убедитесь, что 
заказ клиента не формирует движение товаров; 

 На основании заказа клиента создайте документ реализации. Обратите 
внимание, что в документ реализации попали только товары, имеющиеся и заре-
зервированные на складе. Заказ клиента на один из двух Стол дубовый не вы-
полнен. Проведите документ в статусе «Реализовано». 

 Закройте документ реализации, переключитесь в документ заказа, с по-
мощью специального сервиса (гиперссылки из формы заказа позволяют сформи-
ровать отчеты по взаимоотношениям с клиентом относительно только данного 
документа) сформируйте и проанализируйте отчеты «Задолженность клиентов», 
«Карточка расчетов с клиентами», «Состояние выполнения», «Иерархия доку-
ментов». Должна получиться следующая иерархия документов, показанная на 
рис. 68. 

 
Рис. 68. Иерархия документов 

 Для закрепления пройденного материала самостоятельно создайте в ИБ 
нового покупателя ООО Мебель на заказ соглашение с ним Покупатель 
материалов для мебели, все поля соглашения заполните аналогично 
предыдущему, кроме условий оплаты. В этом соглашении: оплата любая, 
т.е. за наличный или безналичный расчет, предоплата 100%. 
Такое условие оплаты означает, что заказ клиента может быть проведен в 

статусе «К выполнению», когда все товары в табличной части находятся в ре-
жиме действий «К обеспечению», при этом в системе фиксируется заказ покупа-
теля в состоянии «Ожидается предоплата». После заполнения обеспечения «От-
грузить» не даст перевести заказ в статус «К выполнению», пока не выполнены 
условия предоплаты.  
 Создайте документ Заказ клиента, на сумму 38 537 руб. со следующими но-

менклатурными позициями: 
 Гвозди 2,5 см. – 4 кг. по 158 руб.; 
 Гвозди 5 см. – 2 кг. по 315 руб.; 
 Доска 60*2000*3 Дуб – 5 шт. по 840 руб.; 
 Доска 60*2000*3 Сосна – 10 шт. по 525 руб.; 
 Лак для мебели банка 25 кг. Дуб – 5 шт. по 2 940 руб.; 
 Лак для мебели банка 25 кг. Сосна – 5 шт. по 2 625 руб.; 
 не забывайте, что оптовые цены должны проставляться автоматически, 

если этого не происходит, выполните установку цен номенклатуры.  
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 Создайте документ Поступление безналичных ДС, после чего заполните обес-
печение «Отгрузить» и проведите заказ в статусе «К выполнению». Сфор-
мируйте необходимые отчеты для проверки правильности выполненных 
действий.  
 

 

 
Рис. 69. Результаты хозяйственных операций по заказам клиентов 

Настройки отчетов 
Для повышения информативности формируемых отчетов в системе суще-

ствует возможность их настройки под информационные потребности пользова-
теля. На уровне пользователя доступны следующие группы настроек: Отбор 
(фильтрация данных, рис.70), Поля (список наименований, выводимых в таблич-
ную часть столбцов), Сортировка (задает параметры сортировки строк таблицы), 
Структура (задает уровень детализации отчета по строкам и столбцам параметры 
таблицы). 
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 На примере отчета «Ведомость по товарам на складах», для 
настройки отчетов вызовите окно «Настройки отчета» кнопкой 
Настройки, далее воспользуемся кнопкой Расширенный для исполь-
зования более полных возможностей настройки: 

 

 
Рис. 70. Настройка фильтров отчета 

Вкладка Отборы позволяет задать фильтры для отбора информации. Пустой 
квадратик означает, что отбор отключен. При включенной настройке обяза-
тельно должны быть заполнены поля Условие и Значение. Если в предлагаемом 
списке нет нужного поля, по которому задается фильтр, его можно добавить 
кнопкой Добавить отбор . 

Вкладка Поля (рис. 71) позволяет добавить или удалить поля табличной ча-
сти отчета. Список полей может иметь иерархическую структуру. На рисунке 
показана настройка, когда поле Количество будет содержать колонки Начальный оста-
ток, Приход, Расход, Конечный остаток. Если нас не интересует движение товара за пе-
риод, а только его остаток на конец периода, то в поле Количество оставляем только 
одну колонку Конечный остаток. На приведенном рисунке видно, что отключены 
поля Вес и Объем. 
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Рис. 71. Настройка полей отчета 

Вкладка Сортировка (рис. 72) позволяет задавать режим сортировки строк 
табличной части отчета. Признаки сортировки добавляются кнопкой Добавить. 
Кнопками меняется порядок признаков сортировки. В 
соответствии с настройками на рисунке строки таблицы будут 
сортироваться в алфавитном порядке по наименованию номенклатуры. Следую-
щий уровень сортировки – по регистратору. Регистратор формирует список до-
кументов, по регистрам накопления которых формируется отчет. В данном слу-
чае – это документы движения товаров. 

 

 
 

Рис. 72. Настройка сортировки строк отчета 

Вкладка Структура (рис.73) позволяет изменять иерархию строк в табличной 
части отчета. В данном случае сначала выполняется группировка по складам, за-
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тем по номенклатуре, затем по документам. Для каждой номенклатуры нижесле-
дующие строки будут содержать список документов, обеспечивающих движение 
товара. 

 

 
Рис. 73. Настройка структуры отчета 

Контроль остатков  
 Для всех складов мы включили опцию Контролировать обеспечение. Это зна-

чит, что при оформлении заказа товара с данного склада (или при отгрузке) в 
подборе номенклатуры мы будем видеть количество «В наличии» и «Доступно». 
Доступный для отгрузки остаток равен разности между общим количеством 
остатка товара и его резервом. Таким образом, мы не сможем произвести от-
грузку, если количество продаваемой номенклатуры превышает свободный оста-
ток на складе.  
 Сформируйте отчет «Остатки и доступность товаров», отобрав только но-

менклатуру из группы Товары. Убедитесь, что зарезервированный по за-
казу Основного покупателя товар списался со склада. Измените отбор на 
номенклатуру из группы Товары. Убедитесь, что зарезервированный по за-
казу ООО Мебель на заказ товар все еще находится в резерве, т.к. отгрузка 
этому покупателю не была выполнена и документ реализации не созда-
вался.  
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Например, позиция номенклатуры Лак для мебели банка 25 кг. с характе-
ристикой дуб в настоящий момент имеется в количестве 5 шт., но все 5 шт. заре-
зервированы для покупателя. Поэтому выполнить отгрузку с этого склада или 
зарезервировать данный товар система не сможет. Позже мы убедимся, что и пе-
реместить зарезервированный товар на другой склад так же невозможно.  

Отчеты по расчетам с покупателем 
 Сформируйте отчет для анализа расчетов с клиентом Продажи  Отчеты 

по продажам  Ведомость расчетов с клиентами в двух вариантах: первый 
– с расшифровкой по объектам расчетов, второй – по регистратору. Пой-
мите разницу и проанализируйте полученные результаты (рис. 

 

 
Рис. 74 Варианты ведомости расчетов с клиентами 

Сформировать отчет по взаиморасчетам с конкретным партнером можно 
как с помощью отбора в этих отчетах, так и из НСИ по данному партнеру 
(рис. 75). 
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Рис. 75 Формирование отчетов из карточки партнера 

 Проанализируйте разницу между отчетом «Ведомость расчетов» и «Кар-
точка расчетов с клиентами». 
Универсальный отчет по взаиморасчетам как с поставщиками, так и с по-

купателями – «Сводная ведомость расчета с партнерами». Его можно располо-
жить как в разделе Продажи, так и в разделе Закупки. Продажи  Отчеты по про-
дажам  Все отчеты (рис. 76). 

 
Рис. 76 Формирование отчетов из карточки партнера 

Оптовая продажа с оптовых складов 
 Рассмотрим, как осуществляются продажи с оптовых рынков. По-

скольку у нас товаров на рынках нет, т.к. все закупки мы оформляли на централь-
ный склад, то нужно переместить товар на склады торговых точек. Для этого 
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нужно создать документы Заказ на перемещение товаров и, на его основании Переме-
щение товаров. Документы товародвижения оформляются в разделе Склад. 

 Создайте Заказ на перемещение товаров по основной организации с цен-
трального склада на склад рынка Мельниковский. Склад  Внут-
реннее товародвижение  Заказы на перемещение  Создать. (рис. 
77). 

 
Рис. 77 Заказ на перемещение 

 Заполните даты начала отгрузки и окончания поступления с помощью 
кнопки Функции .  

В нашем случае даты начала отгрузки и окончания поступления совпадают 
с датой создания документа. В реальной ситуации, заказ на перемещение созда-
ется как минимум, за один день. Так же могут не совпадать даты начала отгрузки 
и окончания поступления, если товар нужно везти в другой город. 

 Заполните обеспечение, проведите документ. 
Позиции с действием Отгрузить попали в резерв на основном складе. Одна 

позиция получила статус К обеспечению не смотря на то, что она есть в наличии на 
складе, но отсутствует в свободных остатках. Оформить документ перемещения 
можно из заказа (Создать на основании) или с помощью специальной функции 
Распоряжения на оформление. 

 Создайте документ Перемещение товаров как это показано на рис. 78. 
На вкладке Дополнительно проставьте подразделение – Рынок Мель-
никовский, проведите документ в статусе «Принято» 
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Рис. 78 Создание перемещения товаров 

 Статусы документа перемещения имеют следующее значение: «К от-
грузке» – означает, что склад может приступать к сборке заказа, «Отгружено» – 
означает, что товар собран, отгружен или находится в пути, «Принято» – озна-
чает, что товар прибыл на склад назначения и принят ответственным лицом. 
Если документ не будет проведен в статусе «Принято», то в информационной 
базе не будет зафиксировано поступление товара на склад назначения, и этот то-
вар не может быть продан. 

 Оформите продажу клиенту Основной покупатель мебели без пред-
варительного заказа (рис.79): 

 клиент Основной покупатель мебели; 
 контрагент Покупатель мебели Мельниковский; 
 соглашение Покупатель Мельниковский; 
 во вкладке Дополнительно проставьте менеджера Иванова и РынокМельни-

ковский; 
 проведите документ в статусе «Реализовано». 

 
Рис. 79 Реализация с оптового рынка 
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Для оформления реализации клиенту никаких препятствий не возникло, 
т.к. все товары есть в наличии и доступных остатках на складе оптового рынка, 
оплату клиент может произвести, согласно соглашению, в течение трёх дней по-
сле отгрузки. У данного покупателя остался аванс с предыдущей покупки. По-
скольку покупка производилась до начала ведения данной ИБ, во вводе началь-
ных остатков мы зафиксировали наш долг перед покупателем как аванс, полу-
ченный от клиента. Можно произвести зачет аванса в качестве оплаты по теку-
щему документу. Ниже рассмотрим, как это можно сделать. 

Зачет аванса 
 Контрагент Покупатель мебели Мельниковский перечислил аванс в раз-

мере 50 000 рублей, но ещё не получал товар. Для зачета суммы реализации за 
счет аванса, необходимо нажать на кнопку в панели документа Зачет оплаты, 
высветится окно «Зачет оплаты…», выбрать документ и сумму, нажать кнопку 
Зачесть оплату и закрыть.  

 Выполните зачет оплаты реализации Покупатель мебели Мельни-
ковский по документу ввода начальных остатков (рис.80). 

 
Рис. 80 Зачет оплаты 

Остаток долга в размере 2 500 руб. покупатель может оплатить через три 
дня после отгрузки (это прописано в соглашении).  

Оплата от покупателя в оптовом магазине 
 Покупатель мебели Мельниковский оплатил остаток долга и внес пре-

доплату на будущие покупки на общую сумму 10 000 руб. Документ, подтвер-
ждающий оплату от клиента Приходный кассовый ордер или Поступление безналичных 
денежных средств можно создать на основании документа реализации, либо в раз-
деле Финансы. Во втором случае нужно вручную подбирать документ – основание 
платежа, либо в форме документа воспользоваться кнопкой Подобрать по остат-
кам, либо воспользоваться специальным сервисом в форме Оформление приходных 
кассовых ордеров на вкладке Распоряжения на поступление. 

 Оформите ПКО на эту сумму в кассу Касса Мельниковский (RUB) 
(рис. 81): 



85 

 Финансы  Денежные средства  Приходные кассовые ордера  Со-
здать; 

 заполните заголовочную часть документа; 
 табличная часть документа должна состоять из двух строк. В первой 

строке указывается объект расчетов – документ реализации и сумма долга по 
этому документу, во второй строке – сумма аванса. 

 
Рис. 81 Приходный кассовый ордер 

Реализация услуг 
 Тип номенклатуры Услуга определяет другие по сравнению с товаром 

правила учета. Услугу так же как и товар можно получать (покупать) и реализо-
вывать (оказывать услугу), но услугу нельзя хранить на складе, т.к. это не мате-
риальный вид номенклатуры.  

Покупатель мебели на Мельниковском рынке заказал доставку приобре-
тенных товаров. Требуется оформить реализацию услуги по доставке мебели. 
Для этого нужно оформить еще одно соглашение с произвольным видом цен и 
предоплатой 100%. 

 Создайте новое индивидуальное соглашение с клиентом «Основной 
покупатель мебели (доставка)», клиент –  Основной покупатель ме-
бели (рис. 82) и оформите операции по оказанию услуги Доставка 
мебели и зачет оплаты за услугу: 

 создайте документ Реализация товаров и услуг, Покупателю мебели Мельни-
ковский, реализуется номенклатура Доставка (рис. 83), по цене 1 200 руб. не за-
будьте проставить подразделение и менеджера; 

 выполните зачет оплаты из авансовых платежей и проведите документ в 
статусе «реализовано»; 
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Рис. 82 Индивидуальное соглашение на оказание услуг клиенту 

 
Рис. 83 Реализация услуги 

2.8. Повторение темы «Реализация с оптовых складов» 
 В предыдущих примерах мы сначала обеспечивали склад товаром, и 

только потом принимали заказы от клиентов. Допустим покупатель хочет при-
обрести крупную партию товара на оптовом рынке и делает предварительный 
заказ. Товара на складе этой оптовой торговой точки нет в наличии, или его не-
достаточно. В этом случае торговая точка может на основании заказа клиента 
создать заказ на перемещение товаров с центрального склада и после получения 
товара реализовать его клиенту. В этом случае структура подчинённости доку-
ментов должна получиться как показано на рис. 84. Аналогичным образом, на 
основании заказа клиента можно сформировать заказ поставщику, если требуе-
мого товара не на складе. 
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Рис. 84 Структура подчиненности документов при перемещении по заказу 
клиента. 

Выполним описанную процедуру для покупателя мебели на оптовой тор-
говой точке Торгсервис. Сейчас на складе Торгсервис нет товара. При выполне-
нии заказа и последующей отгрузки помните, что по соглашению у контрагента 
Покупатель мебели Торгсервис три этапа оплаты.  
 Оформите заказ клиента Покупатель мебели Торгсервис и выполните все 

необходимые хозяйственные операции для реализации клиенту заказан-
ных товаров: 

 Создайте документ Заказ клиента, на сумму 38 537 руб. со следующими 
номенклатурными позициями: 

 Гвозди 2,5 см. – 2 кг. по 158 руб.; 
 Гвозди 5 см. – 2 кг. по 315 руб.; 
 Доска 60*2000*3 Дуб – 5 шт. по 840 руб.; 
 Доска 60*2000*3 Сосна – 10 шт. по 525 руб.; 
 Лак для мебели банка 25 кг. Сосна – 3 шт. по 2 625 руб.; 
 Кресло офисное – 2 шт. по 3 150 руб.; 
 Стол сосновый – 1 шт. по 5 250 руб.; 
 Стул для гостиной – 8 шт. по 2 100 руб.; 
 Стул для кухни – 8 шт. по 1 050 руб.; 
 Табурет – 4 шт. по 525 руб. 
 На основании заказа создайте следующие документы, все документы 

оформите от имени менеджера оптовых продаж: 
 Заказ на перемещение 
 Перемещение товаров 
 Реализация товаров и услуг 
 Поступление безналичных Денежных средств (клиент оплатил покупку безна-

личным расчетом в два этапа, последнюю оплату пока не произвел). 
 Сформируйте отчеты «Ведомость расчетов с клиентами» (рис. 85) ) и 

«Управленческий баланс» (рис. 86) 
 Проанализируйте достаточно ли у компании денежных средств для оплаты 

долга клиенту? 
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Рис. 85 Ведомость расчетов с клиентами на текущий период 

 
Рис. 86 Управленческий баланс на текущий период 

2.9. Анализ финансового результата 
Краткий обзор 
 Финансовые результаты деятельности компании формируются из дохо-

дов и расходов предприятия. Источники доходов делятся на основные и второ-
степенные. Основные источники доходов – это продажа и оказание услуг (опе-
рации, фиксируемые с помощью документа Реализация товаров и услуг). Второстепен-
ные – это доходы от внереализационной деятельности. Расходы предприятия 
формируются из затрат на приобретение товаров (в 1С-УТ эти расходы прини-
маются за себестоимость товаров) и прочих расходов, сопровождающих всю де-
ятельности компании. До сих пор в ИБ были зафиксированы только операции, 
связанные с приобретением и реализацией товаров. Проведем анализ финансо-
вого результата таких операций.  

Отчеты для анализа финансового результата 
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Прежде чем формировать любой отчет по анализу финансового результата 
необходимо выполнить процедуру закрытия месяца. Финансы  Финансо-
вый результат  Закрытие месяца. 

 Сначала выполните операции по закрытию того месяца, на конец ко-
торого вводили начальные остатки. Если все операции выполнены 
правильно, то в реестре операций появятся зеленые галочки. Затем 
выполните операции по закрытию каждого месяца по текущий. 

Далее проконтролируйте управленческий баланс (рис. 87) 

 
Рис. 87 Управленческий баланс после закрытия месяца 

Рассмотрим один из самых простых отчетов, который демонстрирует ва-
ловую прибыль предприятия.  Он так и называется «Валовая прибыль предпри-
ятия» (Финансы  Отчеты по финансам). Следует иметь в виду, что данный от-
чет не учитывает расходы предприятия к примеру, расходы по аренде (рис 88). 
Общий финансовый результат демонстрируется в отчете «Доходы и расходы». 
Этот отчет состоит из трех разделов: продажи, доходы, расходы. Итогом раздела 
продажи является валовая прибыль предприятия. Раздел расходы отражает сум-
марные расходы на осуществление деятельности компании: заработная плата, 
налоги и перечисления в фонды страхования, арендная плата, услуги связи, спи-
сания недостач и т.п. Раздел доходы отражает суммарные доходы от внереализа-
ционной деятельности: оприходование излишков, возвраты налогов, фондов со-
циального страхования и т.п. Также отчет «Доходы и расходы» позволяет оце-
нить валовую прибыль от запланированных продаж и убытки от запланирован-
ных расходов. Так как в ИБ зафиксированы в настоящий момент только заку-
почно-торговые операции, то в отчете не будут отображаться соответствующие 
разделы. Но у нас есть нереализованный заказ клиента, для которого можно оце-
нить будущую прибыль (рис. 89).  
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Рис. 88 Отчет «Валовая прибыль предприятия» 

 
Рис. 89 Отчет «Доходы и расходы на текущий момент» 
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Глава 3. Розничные продажи и передача товаров в другую ор-
ганизацию 

3.1. Передача товаров внутри  
 Часто возникает задача анализа финансовой отчетности по группе ком-

паний. Наша компания состоит из двух юридических лиц. МебельКомплектДи-
зайн ООО осуществляет закупку и оптовую продажу. ООО "Петрова" занима-
ется розничными продажами, которые она не может осуществить, пока не при-
обретет товар у МебельКомплектДизайн ООО. Таким образом, для продажи то-
вара с розничных магазинов недостаточно просто переместить товар с основного 
склада на склад розничного магазина, нужно еще передать товар от МебельКом-
плектДизайн ООО в ООО "Петрова". 

Требуется получить финансовую отчетность без оборота внутри компании. 
Для этого нужно разобраться, каким образом происходит продажа товаров в роз-
ницу и передача товаров между юр. лицами. 

Вручную оформлять документ передачи для каждой операции не совсем 
удобно, поэтому был создан механизм для автоматизации этого процесса. Сна-
чала создается документ Перемещение товаров с основного склада в розничный ма-
газин. Перемещение выполняется организацией, являющейся владельцем то-
вара. Пока владельцем товара не станет другое юр. лицо, оно продавать товар не 
сможет, несмотря на то, что товар на складе магазина этого юр. лица имеется, 
поэтому нужно оформит документ Передача товаров между организациями: 

 Переместите и оформите передачу двух номенклатурных позиций с 
центрального склада в магазин Ромашка: 

 Создайте документ Перемещение товаров (рис.90); 
 Организация – МебельКомплектДизайн ООО; 
 Склад-отправитель – !Центральный склад; 
 Склад-получатель – Склад Ромашка; 

 
 

Рис. 90 Перемещение товара с оформлением передачи 
в другую организацию 

 
 Проведите документ в статусе «Принято»; 
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 Создайте на основании документ Передача товаров, все поля заполнятся 
автоматически, кроме организации-получателя; 

 Получатель – Петрова ООО. 
Поскольку передачу товаров можно выполнять разными способами, то этот 

документ не является подчиненным по отношению к перемещению, поэтому он не 
отображается в структуре подчиненности. Журнал документов Передача товаров 
находится в разделе Регламентированный учет/Продажи между организациями. 

 Существуют другие механизмы автоматизации передачи товаров с по-
мощью специальных настроек. Например: Можно настроить передачу товаров 
внутри нашей компании: Регламентированный учет  Настройки и справочники 
 Настройка передачи товаров между организациями. Нас интересует передача 
товара от «МебельКомплектДизайн ООО» к «Петрова ООО», потому устанавли-
ваем значение «Продажа и возврат» (рис 91). 

 

 
Рис. 91 Форма настройки передачи товаров 

В этом случае можно будет проводить документы розничной торговли по 
тем товарам, которые есть на складе, несмотря на то, что они отсутствуют на 
данном юридическом лице. Позже можно автоматически оформить передачу то-
вара на проданное количество. 

3.2. Розничные продажи с помощью автономной ККМ 
 В магазине «Ромашка» у нас используется автономная касса ККМ. При 

работе с автономной ККМ для регистрации продаж оформляется документ Отчет 
о розничных продажах. Продажи  Отчеты о розничных продажах.  

 Создайте Отчет о розничных продажах с магазина Ромашка (рис. 92) 
 В форме журнала отчетов выбираем кассу ККМ – Автономная ККМ (Ро-
машка); 

  Нажмите кнопку Создать ; 
 Заголовочная часть документа заполнится автоматически; 
 Заполните табличную часть; 
 На вкладке Дополнительно укажите подразделение – Ромашка; 
 Проверьте, чтобы была установлена розничная цена. 
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Рис. 92 Отчет о розничных продажах 

 При проведении отчета о розничных продажах происходит списание 
товара на складе Ромашка, по организации ООО Петрова и поступление налич-
ных ДС в соответствующей кассе ККМ. Согласно регламентам, после закрытия 
смены в кассе ККМ не должно оставаться ДС, поэтому после окончания рабочего 
дня выручку из кассы ККМ нужно извлечь и передать в кассу магазина. Эта опе-
рация в ИБ фиксируется с помощью приходного кассового ордера, с операцией 
Поступление из кассы ККМ. Кроме этого, по требованиям налоговых органов в 
кассе магазина сумма наличных ДС не должна превышать установленного ли-
мита. В связи с этим нужно либо выполнять инкассацию (сдачу наличных ДС в 
банк), либо перемещение в центральную кассу организации. 

 Убедитесь, что после оформления отчета о розничных продажах в 
кассе ККМ магазина Ромашка появились ДС и переместите их из 
кассы ККМ в кассу магазина Ромашка . 

 Сформируйте отчет «Остатки денежных средств» Финансы  Отчеты по 
финансам  Денежные средства (рис. 93).  

 Перейдите в журнал документов ПКО Финансы  Денежные средства  
Приходные кассовые ордера, выберите кассу Ромашка (RUB); 

 Оформите ПКО, с операцией Поступление из кассы ККМ, на сумму 
10 450 руб., который извлечет деньки из кассы ККМ и внесет в кассу мага-
зина (рис. 94); 

 Сформируйте отчет «Остатки денежных средств» и убедитесь в правиль-
ности движения ДС: конечный остаток в кассе ККМ должен стать равным 
нулю, а соответствующая денежная сумма должна попасть в кассу Ро-
машка (RUB) организации ООО Петрова.  
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Рис. 93 Остатки денежных средств организаций после оформления рознич-

ной продажи 

 
Рис. 94 Приходный ордер для перемещения денег из кассы ККМ 

3.3. Передача денежных средств в кассу предприятия 
 Далее перемещаем деньги из кассы магазина в кассу предприятия. Для 

отражения этой операции используется документы Расходный кассовый ордер и При-
ходный кассовый ордер. Небольшую сумму оставим в кассе магазина «Ромашка», 
остальную переместим в центральную кассу организации Петрова ООО. Расход-
ный кассовый ордер оформляется с операцией Выдача в другую кассу. При этом в 
журнале документов ПКО на вкладке Распоряжение на поступление высвечива-
ется документ, на основании которого требуется создать ПКО. 

 Оформите операцию перемещения ДС между кассами организации 
как показано на рис. 95. 
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Рис. 95 Оформление перемещения ДС между кассами 

3.4. Расчеты между организациями 
 После оформления передачи товара от одной организации другой, ор-

ганизация принимающая товар, должна произвести за него оплату. Отражаем эту 
операцию с помощью документа Расходный кассовый ордер. При создании нового 
документа указываем, что мы выполняем операцию Оплата в другую организа-
цию. Так же как и в предыдущем случае на основании РКО нужно создать ПКО, 
отражающий поступление ДС в кассу другой организации. 

 Отразите оплату организации Петрова ООО за полученный и на 
данный момент реализованный товар организации МебельКом-
плектДизайн ООО. 

 Финансы  Денежные средства  Расходные кассовые ордера, выберите 
кассу Центральная касса Петрова (RUB), нажмите Создать, выберите 
Оплата другой организации; 

 касса получатель – Центральная касса МКД (RUB); 
 нажмите Подобрать по остаткам, выделите документ передачи товаров, 

нажмите Перенести в документ; 
 поскольку в кассе Петрова ООО нет нужной суммы скорректируйте ее 

вручную (8 000 руб.), проведите документ; 
 на основании РКО, создайте ПКО с операцией Поступление от другой ор-
ганизации; 

 заполните статью ДДС – Поступление денежных средств от другой орга-
низации и основание платежа – документ Передача товара; 

 проконтролируйте движение ДС отчетом «Остатки Денежных средств». 
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3.5. Продажи с фискальным регистратором 
В магазине Ваш диван установлен фискальный регистратор, с помощью 

которого осуществляется розничные продажи с распечаткой кассовых чеков по-
купателю. В данный момент на складе магазина товары отсутствуют. Для обес-
печения магазина товарами закупим товар у Поставщика стульев, все поступив-
шие товары сразу переместим с центрального склада на склад магазина Ваш ди-
ван и оформим передачу товаров от организации МебельКомплектДизайн ООО 
организации Петрова ООО. 
 Оформите перечисленные операции с помощью соответствующих доку-

ментов. Товар для закупки и перемещения: 
 Стул для гостиной – 12 шт.; 
 Стул для кухни – 24 шт.; 
 Табурет – 8 шт.; 
 Кресло офисное – 4 шт. 
 Переместите и передайте товар, сформируйте отчет для контроля товаро-

движения и отчет «Расчеты между организациями» (рис.96). 

 
Рис. 96 Состояние расчетов между организациями 

В магазине Ваш диван для регистрации продаж используется фискальный 
регистратор. Поэтому продажи оформляются с помощью чеков ККМ. Форма для 
оформления чеков ККМ имитирует рабочее место продавца-кассира (РМК). Вы-
зывается РКМ командой Продажи  Чеки ККМ  Открыть смену  Создать. 
Далее выполняются все действия продавца-кассира: подбор товара, принятие 
оплаты, выемка денег, закрытие смены. 

 Продайте в течение одного дня весь товар, поступивший в магазин 
Ваш Диван: 

 оформите продажу первому покупателю, как это показано на рис. 97; 
 после того, как пробили первый чек нажмите кнопку Новый чек и офор-

мите продажи еще нескольким покупателям, так чтобы товара на складе не 
осталось (минимум 3 чека); 
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Рис. 97 Оформление чека ККМ 

 после того, как весь товар будет продан, закройте РМК.  
После закрытия кассы нужно отдельными документами выполнять пере-

дачу денежных средств из кассы ККМ в кассу магазина и закрыть смену. Для 
этого существует специальные кнопки в панели чеков ККМ. 

 Выполните команду Выемка денег и укажите сумму, которая находится в 
кассе ККМ. При этом автоматически создается документ Выемка денежных 
средств (рис 98); 

 
Рис. 98 Выемка ДС из кассы ККМ 



98 

 после выемки ДС из кассы ККМ, закройте кассовую смену (рабочий день), 
нажав кнопку . После этого автоматически создается до-
кумент Отчет о розничных продажах за текущий день; 

 добавьте в рабочую область навигации раздела Продажи журнал докумен-
тов Выемка ДС из кассы ККМ, откройте его, на основании документа-выемки 
создайте ПКО, проверьте правильность заполнения реквизитов: операция 
– поступление из кассы ККМ, касса ККМ – фискальный регистратор (Ваш 
Диван), касса – Ваш диван (RUB), сумма 74 520 руб; 

 проконтролируйте движение ДС отчетом «Остатки Денежных средств». 
3.6 Финансовые операции 
Инкассация 
 Чаще всего, розничные магазины сдают дневную выручку не в цен-

тральную кассу предприятия, как это мы сделали в магазине Ромашка, а инкас-
сируют банк. Из банка приезжает инкассаторская машина, сотрудники банка 
изымают ДС из кассы магазина, перевозят их в банк, затем банк зачисляет соот-
ветствующую сумму на расчетный счет организации. Эти операции фиксиру-
ются документами Расходный кассовый ордер с операцией и Поступление безналичных 
денежных средств с операцией «Инкассация в банк». 

 Оформите хозяйственную операцию «Инкассация»: 
 Создайте Расходный кассовый ордер с операцией «Инкассация в банк», затем 

на его основании Поступление безналичных денежных средств (рис.99); 

 
Рис. 99 Инкассация в банк 

 проконтролируйте движение ДС отчетом «Остатки Денежных средств». 
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Взаиморасчеты между организациями, с партерами, поставщиками 
 Выполните операции расчетов между организациями, за товар проданный 

с магазина Ваш Диван и приобретенный организацией Пертова ООО у ор-
ганизации МебельКомплектДизайн ООО. В п.3.4. мы производили налич-
ную оплату, выполните безналичную оплату: 

 уточните по документу передачи товаров на какую сумму нужно сделать 
перечисление; 

 создайте документ Списание безналичных ДС, внимательно выбрав при этом 
счет-отправитель, счет-получатель, объект расчетов; 

 на основании списания безналичных ДС создайте документ Поступление без-
наличных ДС; 

 проконтролируйте произведенную оплату отчетами «Остатки Денежных 
средств» (рис.100) и «Расчеты между организациями». 

 
Рис. 100 Движение ДС за текущий день 

По взаиморасчетам с клиентами у нас следующая ситуация: 
– имеется долг Основного Покупателя за реализованный ему товар в размере 

15 225 руб; 
– общий долг партнера Основной Покупатель мебели составляет 16 548,40 

руб., при этом контрагент Покупатель мебели Торгсервис должен нашей 
компании 22 848,40 руб., а у Покупателя мебели Мельниковский остался 
аванс от предоплаты в размере 6 300 руб. 

– наша компания должна отгрузить товар ООО Мебель на заказ на сумму 
38 537 руб. 

 Сформируйте отчет «Задолженность клиентов» и убедитесь в вышеизло-
женном. Примите безналичную оплату от Основного Покупателя на рас-
четный счет организации МебельКомплектДизайн. Прикрепите соответ-
ствующий документ-основание платежа. 
Основной покупатель мебели обратился к нам с просьбой частично за-

крыть долг контрагента Покупатель мебели Торгсервис за счет аванса Покупа-
теля мебели Мельниковский. В ИБ эту хозяйственную операцию можно выпол-
нить документом Взаимозачет задолженности. 
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 Создайте документом Взаимозачет задолженности Финансы  Прочие 
расчеты  Взаимозачеты задолженности  Создать: 

 организация – МебельКомплектДизайн ООО; 
 дебитор (контрагент) – Покупатель мебели Торгсервис; 
 кредитор (контрагент) – Покупатель мебели Мельниковский; 
 нажмите   кнопку Рассчитать взаимозачет; 
 табличная часть документа должна заполнится автоматически; 
 на вкладке Задолженность дебитора: тип расчетов – расчеты с клиентами, 

партнер – Основной покупатель мебели, объект расчетов – заказ клиента, 
сумма – 6 300 руб.; 

 на вкладке Задолженность перед кредитором: тип расчетов – расчеты с клиен-
тами, партнер – Основной покупатель мебели, сумма – 6 300 руб.; 

 сформируйте отчет «Ведомость расчетов с клиентами» и убедитесь в пра-
вильности выполненных операций. 

 
По взаиморасчетам с поставщиками у нас следующая ситуация: 

– просроченная задолженность Поставщику материалов для мебели в раз-
мере 68 100 руб.; 

– долг Поставщику стульев в размере 231 000 руб., в т.ч. просроченная за-
долженность на сумму 167 000 руб. (ввод начальных остатков 115 000 
руб., плюс поступление товаров на 52 000 руб.) и задолженность постав-
щика перед нами за возврат товаров 6 000 руб. 
Таким образом, общая сумма просроченной задолженности составляет 

235 000 руб. На расчетном счете организации недостаточно средств для ее по-
крытия. Требуется сдать наличные денежные средства из центральной кассы Ме-
бельКомплектДизайн ООО в банк и разместить на расчетный счет организации 
в размере 35 000 руб. После этого перечислить необходимые суммы поставщи-
кам. 
 Сформируйте отчеты «Задолженность поставщикам» и «Ведомость расче-

тов с поставщиками». Второй отчет сформируйте с регистратором, что 
позволит вам убедится в вышеизложенном. Выполните вышеописанные 
хозяйственные операции: 

 создайте документы, сопровождающие инкассацию ДС в банк; 
 с расчётного счета организации оплатите долг Поставщику материалов 
для мебели в размере 68 100 руб.; 

 с расчётного счета организации погасите просроченную задолженность 
Поставщику стульев в размере 167 000 руб. 

 при создании документа оплаты воспользуйтесь кнопкой Подобрать по 
остаткам. 
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Поставщик стульев отказывается возвращать нам ДС за возврат товара ар-
гументируя тем, что товар испортился по нашей вине. Допустим, мы соглаша-
емся с этим. В таком случае мы должны списать долг поставщика на соответ-
ствующую сумму и поставить себе в убыток на надлежащую статью расходов. 

 Выполните операцию «списание задолженности»: 
 откройте журнал документов поступления, выполните отбор по партнеру 
ООО Поставщик стульев; 

 откройте каждый документ убедитесь в следующем: по первому поступле-
нию у нас переплата 12%, второе поступление оплачено на 100%, третье 
поступление не оплачено; 

 создайте документ «Списание задолженностей» Финасы  Прочие рас-
четы  Списание задолженностей  Создать, заполните поля формы до-
кумента; 

 организация – МебельКомплектДизайн ООО, тип долга – задолженность 
дебитора, контрагент – ООО Поставщик стульев; 

 нажмите кнопку Заполнить по остаткам, табличная часть документа 
должна автоматически заполниться следующей информацией: тип расче-
тов – расчеты с поставщиком, партнер – ООО Поставщик стульев, объект 
расчетов – соответствующий документ «Поступление товаров и услуг», 
сумма – 6 000 руб.; 

 переключитесь во вкладку Расходы, подразделение – Отдел Закупок; 
 для заполнения статьи расходов через гиперссылку Показать все откройте 

справочник статей расходов, нажмите кнопку Создать ; 
 создайте новую статью расходов с наименованием Испорченный товар / 
Брак, с контролем заполнения аналитики расходов в документах, вариант 
распределения – на направление деятельности, способ распределения – 
пропорционально расходам, вид аналитики расходов – клиент; 

 после закрытия формы выберите созданную статью расходов, в качестве 
аналитики расходов укажите поставщика стульев. 

 сформируйте отчеты «Ведомость расчетов с поставщиками» и «Остатки 
денежных средств» и убедитесь в правильности выполненных операций. 
По расчетам с поставщиками должно получится сальдо долга – 64 000 руб. 

Безналичных ДС на расчетных счетах компании должно быть 9 934,60 руб., в т.ч. 
2 214,60 руб. у организации МебельКомплектДизайн. Общая сумма наличных 
ДС во всех кассах организации 16 895 руб. 

 
3.6. Отчеты финансового контура 

Отчеты финансового контура предназначены не только для получения ин-
формации для анализа движения ДС, но и для оценки финансовых результатов 
деятельности за определенный период. Для корректного формирования отчетов 
финансового контура необходимо выполнить процедуру закрытия календарного 
месяца, которая включает: формирование итогов расчетов с партнерами, распре-
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деление расходов и доходов будущих периодов, расчет себестоимости, распре-
деление доходов и расходов по направлениям деятельности. По завершении каж-
дого календарного месяца эта процедура выполняется в обязательном порядке, 
после чего нужно установить запрет на изменение данных закрытого месяца. Од-
нако, если, например, 20 февраля требуется провести анализ за период с 15 ян-
варя по 15 февраля, то нужно выполнить процедуру закрытия месяца для теку-
щего месяца, не устанавливая при этом запрет на изменение данных. 

Денежные средства 
Денежные средства имеют непосредственное отношение к финансовому 

состоянию любого предприятия. Рассмотрим некоторые отчеты по денежным 
средствам. Информацию о денежных средствах можно увидеть из управленче-
ского баланса: Финансы  Отчеты по финансам  Управленческий баланс. Од-
нако, чтобы увидеть в каких кассах, на каких расчетных счетах у нас имеются 
денежные средства мы с помощью этого отчета не сможем. Для этого суще-
ствуют отчеты подраздела «Денежные средства». 

С помощью отчета «Анализ денежных потоков» можно в наглядном виде 
ознакомиться с информацией о поступлении денежных средств, о расходе де-
нежных средств в различных разрезах. 
 Сформируйте отчет «Анализ денежных потоков» в следующих разрезах: 

по аналитике прихода / расхода, по хозяйственным операциям, по местам 
учета денежных средств. Проанализируйте полученные результаты. 
В таблице 6 и на рисунке 101 показан вариант отчета в разрезе хозяйствен-

ных операциям. 
Таблица 6 

Фрагмент результата отчета «Анализ денежных потоков» по аналитике прихода 
 

Аналитика прихода Наличные Безналичные Итого 
Упр. валюта Упр. валюта Упр. валюта

Фискальный регистратор (Ваш Диван) 74 520,00 
 

74 520,00 
Петрова ООО 8 000,00 65 280,00 73 280,00 
Основной Покупатель 29 925,00 15 225,00 45 150,00 
ООО Мебель на заказ 

 
38 537,00 38 537,00 

Покупатель мебели Торгсервис 
 

34 272,60 34 272,60 
Автономная ККМ (Ромашка ) 10 450,00 

 
10 450,00 

Ромашка (RUB) 8 000,00 
 

8 000,00 
Итого 140 895,00 153 314,60 294 209,60
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Рис. 101 Денежные потоки по хозяйственным операциям 

 

Взаиморасчеты между организациями 
Отчеты по взаиморасчетам между организациями можно вызвать из под-

системы Регламентированный учет, полученные результаты отчета представлены в 
таблице 7. 
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Таблица 7 
Результат отчета «Расчеты между организациями»  

 
Покупатель Валюта взаиморасче-

тов 
МебельКомплектДизайн ООО 

 

Регистратор RUB  

Увеличение долга 
покупателя 

Уменьшение долга 
покупателя 

Долг покупателя Долг про-
давца  

Петрова ООО RUB 83 640 73 280 114 720,00 
 

Передача товаров ОС00-000007 от 
25.01.2018 18:23:31 

18 360 
 

18 360,00 
 

Расходный кассовый ордер Пе00-
000001 от 29.01.2018 10:31:12 

 
8 000 10 360,00 

 

Передача товаров ОС00-000008 от 
29.01.2018 10:58:44 

65 280 
 

75 640,00 
 

Списание безналичных ДС Пе00-
000001 от 29.01.2018 15:16:18 

 
65 280 10 360,00 

 

 
Прибыли и убытки 

Выполните операцию закрытия месяца. Сформируйте отчеты: «Управлен-
ческий баланс», «Валовая прибыль предприятия» и «Себестоимость товаров», 
который позволяет проанализировать себестоимость товаров. Сверьте валюту 
баланса на конец периода в соответствии с таблицей 8. Отчет по анализу себе-
стоимости сформируйте сначала в целом по компании, затем в разрезах складов 
(рис 102). . 

Таблица 8 
Баланс на конец периода по всем организациям 

Тип показателя Всего МебельКомплектДизайн 
ООО 

Петрова ООО 

Показатель На конец периода На конец периода На конец периода  

Баланс не нарушен  
Активы 127 438,00 106 748,00 20 690,00 

Денежные средства 26 829,60 15 139,60 11 690,00 

Денежные средства (безналичные) 9 934,60 2 214,60 7 720,00 

Денежные средства (наличные) 16 895,00 12 925,00 3 970,00 

Дебиторская задолженность 26 908,40 26 908,40 
  

Задолженность собственных организаций 10 360,00 10 360,00 
  

Задолженность клиентов 16 548,40 16 548,40 
  

Товары 73 700,00 64 700,00 9 000,00 

Товары в рознице 9 000,00 
 

9 000,00 

Товары на оптовых складах 64 700,00 64 700,00 
  

Пассивы (127 438,00) (106 748,00) (20 690,00) 
Кредиторская задолженность (112 897,00) (102 537,00) (10 360,00) 

Задолженность перед поставщиками (64 000,00) (64 000,00) 
  

Обязательства перед собственными организациями (10 360,00) 
 

(10 360,00) 

Полученные авансы (38 537,00) (38 537,00) 
  

Прибыли и убытки (14 541,00) (4 211,00) (10 330,00) 
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Рис. 102 Денежные потоки по хозяйственным операциям 

Отчет «Валовая прибыль предприятия» выполните в пяти вариантах: по 
всей компании с учетом всех продаж организаций, по всей компании без учета 
внутренних передач товаров, по компании прибыль от внутренних продаж, по 
каждой организации отдельно. 

Зафиксируйте и проанализируйте полученные результаты, сохранив от-
четы в файл Excel, дайте файлам адекватные имена.3 
  

                                           
 
3 На этом в демо-примере январь месяц заканчивается. 



106 

Глава 4. Доходы и расходы предприятия 
 
Рассмотрим, какие документы фиксируют прочие доходы и расходы пред-

приятия, а также как они учитываются в финансовом результате. К прочим до-
ходам относятся возвраты налогов, возвраты из фондов, например, фонда соци-
ального страхования, бонусы от поставщиков, безвозмездная передача в соб-
ственность материалов и оборудования от контрагентов и т.п. К прочим расхо-
дам относится прежде всего заработная плата сотрудникам, арендная плата, 
плата за услуги связи, комиссии банков, содержание офиса и торговых павильо-
нов. Особой статьей расходов являются расходы на доставку товара от постав-
щика, называемые транспортно-заготовительные расходы (ТЗР). 

4.1. Транспортно-заготовительные расходы 
 ТЗР – это те затраты, которые включаются в себестоимость товара. Они 

связанны с транспортировкой и хранением товара. В бухгалтерском учете есть 
фиксированный список транспортно-заготовительных расходов, которые могут 
включаться в себестоимость товара. 

ТЗР могут внести существенную корректировку в себестоимость. Поэтому 
для того, чтобы была известна достоверная сумма прибыли от продажи, необхо-
димо всегда учитывать ТЗР. Для отражения поступления ТЗР используется соот-
ветствующий документы: Поступление товаров и услуг и Поступление услуг и прочих 
активов. Самое главное при отражении ТЗР – указание статьи расходов. 

 Выполним настройку статьи расходов: Финансы  Настройки и спра-
вочники  Статьи расходов. В предлагаемом списке уже есть ряд предопреде-
ленных элементов, которые система использует в служебных процедурах. Дан-
ные элементы изменять не нужно. 

 Создайте новую статью расходов и отразите в документе поступле-
ния расходы на доставку: 

 наименование – Доставка товаров (на поступление товаров); 
 вариант распределения – На себестоимость товаров; 
 правило распределения – Пропорционально количеству; 
 аналитика расходов – Поступление товаров и услуг; 
 добавьте в последнее поступление (документ Поступление товаров и услуг но-

менклатуру Доставка из группы «Услуги» (рис. 103). 
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Рис. 103 Отражение ТЗР 

 Как вы видите, в табличной части документа наряду с товарами отра-
жается и доставка. Данный документ создает новые движения в регистре Партии 
прочих расходов, которые говорят о существовании не распределенных ТЗР. Их рас-
пределение происходит автоматически при закрытии месяца. Если после закры-
тия месяца открыть движения документа Поступление товаров и услуг, то мы уви-
дим, что появился новый регистр Партии расходов на себестоимость товаров. 

С помощью отчета «Анализ себестоимости товаров» (рис.104) можно про-
анализировать, каким образом распределились дополнительные расходы, и как с 
их учетом сформировалась общая себестоимость. Обратите внимание, что доп. 
расходы распределились пропорционально количеству товара. Соответственно, 
уменьшилась валовая прибыль предприятия. 

 

 
Рис. 104 Включение ТЗР в себестоимость товаров 

 Выполните процедуру закрытия месяца. Сформируйте отчет и проанали-
зируйте результат. 

4.2. Прочие расходы 
 Расходы организации такие как аренда, начисление зарплаты, услуги 

связи и т.п. Относятся к категории «Прочие расходы». Для учета прочих расхо-
дов нужно прежде всего завести соответствующие статьи расходов. В зависимо-
сти от политики управленческого учета организации можно для всех вышена-
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званных расходов использовать разные статьи расходов. Другой вариант – ис-
пользовать одну статью расходов, а учет вести по аналитике. Воспользуемся вто-
рым вариантом. 

 Создайте статью расходов Содержание подразделения: 
  укажите: наименование, вариант распределения – не распределять, вид 

аналитики расходов – Прочие расходы. 
 сформируйте список аналитик для этой статьи расходов Финансы  

Настройки и справочники  Прочие расходы 

 
Рис. 105 Заполнение аналитики для статьи расходов 

 Допустим, согласно договора аренды с ООО Арендодатель наша ком-
пания ежемесячно оплачивает аренду помещений в размерах, представленных в 
таблице 9: 

Таблица 9 
Суммы арендной платы 

Подразделение Сумма арендной платы 
Офис  15 000 руб. 
Склад 30 000 руб. 
Павильон на Рынок Мельников кий 26 000 руб. 
Павильон на Рынок Торгсервис 30 000 руб 
Павильон для магазина Ромашка 18 500 руб 
Павильон для магазина ВашДиван 28 000 руб 

 
Необходимо оформить списание безналичных денежных средств (ДС) по 

договору аренды с ООО Арендодатель. Так как на расчетном счете МебельКом-
плектДизайн ООО недостаточно ДС, нужно взять кредит у банка. 

 Оформите документ Поступление безналичных ДС с операцией «прочие 
поступления» на сумму 150 000 руб. (рис. 106), создав при этом но-
вого контрагента Сбербанк (неизвестный партнер). 
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Рис. 106 Заполнение аналитики для статьи расходов 

 Оформите списание безналичных денежных средств (ДС) по дого-
вору аренды. Необходимые для заполнения документа элементы 
справочников нужно будет создать: контрагент ООО Арендодатель 
(неизвестный партнер) и статья ДДС «Оплата за аренду помеще-
ния» (рис. 107). 

 
Рис. 107 Заполнение аналитики для статьи расходов 

 Аналогично требуется оплатить аренду помещений для розничных ма-
газинов с расчетного счета ООО Петрова этому же контрагенту. Для оплаты не-
достаточно ДС у ООО Петрова (46 500 руб.). МебельКомплектДизайн ООО пе-
речислил необходимую денежную сумму ООО Петрова 
 Создайте соответствующий документ списания ДС с операцией Возврат в 
другую организацию и такой же статьей движения денежных средств; до-
кумент поступления с операцией Возврат от другой организации и такой 
же статьей движения денежных средств. После этого оформите оплату за 
аренду помещений для магазинов Ромашка и ВашДиван. При оформлении 
документов движения денежных средств контролируйте, чтобы остатки на 
счетах организации не оказались отрицательными. 
 Расходы по аренде помещений мы отразили непосредственно докумен-

том списания денежных средств с операцией прочие расходы. В этом случае рас-
ходы не отражаются как взаиморасчеты с поставщиком и по времени возникно-
вения совпадают с моментом проведения документа. Другим способом отраже-
ния прочих расходов является документ Поступление услуг и прочих активов. В этом 
случае формируется задолженность перед поставщиком услуги или других акти-
вов, расходы организации возникаю в момент проведения этого документа. 
Оплатить расходы можно позже, используя операцию Оплата поставщику. От-
разим таким способом расходы на услуги связи. 
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 Отобразите поступление услуг связи Интернет-провайдера «Связь-
Ком» с помощью документа Поступление услуг и прочих активов:  Фи-
нансы  Поступление услуг и прочих активов (рис. 108): 

 поставщик – ООО СвязьКом; 
 организация – МебельКомплектДизайн ООО  
 цена – включает НДС 
 содержание – идентификационный номер подключения  
 статья расходов – Содержание подразделения 
 аналитика расходов Услуги связи 

 
Рис. 108 Оформления документа поступления услуги 

Еще одной крупной статьей расходов является расходы на заработную 
плату. Это внутренние расходы, не связанные со взаиморасчётами с поставщи-
ками, поэтому они отражаются специальным документом Регистрация расходов. В 
отличие от ведомости начисляя заработной платы в бухгалтерии, в УТ отражать 
начисления можно по подразделениям целиком, т.к. для управленческого учета 
важно сколько предприятие тратит на сотрудников подразделения в целом, а не 
на отдельного сотрудника. 

 Отобразите начисление зарплаты сотрудникам: Финансы  Прочие 
расходы и доходы  Создать  Регистрация расходов (рис. 109) 
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Рис. 109 Отражение расходов на заработную плату 

 
 Выполните закрытие месяца и теперь с помощью отчета «Доходы и рас-

ходы» в разделе Финансовые результаты можно увидеть их распределение до-
ходов и расходов по подразделениям (рис.110). 

 

 
 
 
 

 
Рис. 110 Содержание отчета после оформления расходов 

 Проанализируйте результат. Подумайте, как нужно переоформить доку-
менты продажи, чтобы доходы от продажи правильно разносились по под-
разделениям. Переоформите документы, выполните закрытие месяца. 
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Сформируйте отчет «Доходы и расходы» по подразделениям, убедитесь в 
правильности оформления документов.  

4.3. Прочие доходы 
 Рассмотрим доходы предприятия, полученные по не основным видам 

деятельности (не от реализации товаров и услуг). Один из таких видов дохода – 
начисление процента по депозиту, размещенному в банке. Прочие доходы отра-
жаются с помощью платежных документов: Приходный кассовый ордер, Поступление 
безналичных ДС или с помощью документа Реализация услуг и прочих активов. Учиты-
ваются прочие доходы в разрезе статей, аналогично расходам.  

 Создадим две новые статьи доходов Финансы  Настройки и спра-
вочники  Статьи доходов: 

 наименование – Проценты по депозиту 
 способ распределения – Пропорционально валовой прибыли  
 вид аналитики доходов – Поставщик  
 наименование – Бонусы от поставщиков  
 способ распределения – Пропорционально валовой прибыли 
 вид аналитики доходов – Поставщик 

 
Допустим, что у нашей организации в Сбербанке лежит депозит, на кото-

рый начисляются проценты. В справочнике контрагентов уже есть контрагент 
Сбербанк, у которого мы брали кредит. Нужно создать еще одного контрагента, 
и объединить их в одном партнере. 
 Создайте соответствующие элементы справочников Партнеры и Контр-

агенты: 
 откройте справочник контрагентов; 
 переименуйте контрагента Сбербанк в Сбербанк(кредит); 
 не выходя из карточки контрагента создайте партнера ПАО Сбербанк с ти-

пом отношений: поставщик, клиент, прочие отношения; 
 у партнера ПАО Сбербанк создайте еще одного контрагента Сбербанк(де-
позит). 
 Отразите поступление денежных средств (проценты по депозиту): 

Финансы  Поступления безналичных денежных средств  Со-
здать, создать новый документ: 

 операция (вид поступления) – прочие доходы;  
 плательщик (Контрагент) – Сбербанк (депозит);  
 счет – расчетный счет МебельКомплектДизайн ООО; 
 сумма – 5 260 руб.; 
 статья движения денежных средств (создаем новую статью): наименование 

– Проценты по депозиту (хозяйственна операция – Прочие доходы); 
 статья доходов – Проценты по депозиту  
 аналитика – ПАО Сбербанк 
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 подразделение – Финансовый отдел  
 Отразите начисление прочих активов (бонусы поставщиков за объ-

емы закупок): Финансы  Реализация услуг и прочих активов. Пред-
варительно у партнера Поставщик стульев, поставьте признак, что 
он является клиентом и создайте индивидуальное соглашение с кли-
ентом: 

 индивидуальное соглашение об условиях продаж с наименованием Начис-
ление бонусов, порядок расчетов – по накладным, цена включает НДС, про-
дажа облагается НДС, оплата любая, этапы оплаты не указаны, статья ДДС 
– Поступление оплаты от клиента; 

 оформите документ Реализация услуг и прочих активов на сумму 50 000 руб. 
(рис.111). 

 
Рис. 111 Оформление начисления бонусов 

 С помощью отчета «Доходы и расходы» убедитесь, что появился раздел 
«Прочие доходы», а финансовый результат увеличился на указанные 
суммы. 

4.4. Взаимозачеты задолженностей 
 Рассмотрим, как можно проводить взаимозачеты между контрагентами. 

Например, партнер А связан с двумя контрагентами Первый и Второй.  Первый 
контрагент должен нашей компании 50 тыс. руб. (мы ему заплатили аванс за то-
вар). От контрагента Второй наша компания получила товар на сумму 50 тыс. 
руб., но не оплатила его. Таким образом, наша компания в целом партнеру А 
ничего не должна, а в информационной базе долги «висят». Если партнер согла-
сен провести у себя взаимозачет, то и в информационной базе нашей компании 
также нужно провести взаимозачет. 

Такая же ситуация может возникнуть, когда один партнер является и по-
ставщиком, и клиентом. В нашей организации это Поставщик стульев. Как по-
ставщику наша компания должна ему 69 000 руб., но при этом, как клиент он 
должен нашей компании 50 000 руб. Начисленные бонусы поставщик может 
оплатить тремя способами: перечислить на расчетный счет ДС, или отгрузить 
нашей организации бесплатный товар, либо списать задолженность по уже по-
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лученному товару. Допустим, Поставщик стульев согласился списать нашей ор-
ганизации задолженность за счет начисленных бонусов. В этом случае в ИБ 
необходимо оформить документ Взаимозачеты задолженности.  

 Оформите в ИБ описанную ситуацию: 
 сформируйте отчет «Сводная ведомость расчетов» по Поставщику сту-
льев с регистратором, убедитесь в вышеизложенном; 

 для того, чтобы перекрыть наш долг Поставщику стульев его долгом 
оформите документ Взаимозачет задолженности: Финансы  Взаимозачеты 
задолженностей (рис 112); 

 при нажатии кнопки Рассчитать взаимозачет система сама определит воз-
можную сумму взаимозачета, подберет соответствующие документы по-
ступления и реализации и заполнит табличную часть текущего документа; 

 
Рис. 112 Взаимозачет задолженности по одному контрагенту 

 сформируйте отчет «Сводная ведомость расчетов» по Поставщику сту-
льев с регистратором, убедитесь, что долг клиента списался. 
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Глава 5. Складские операции – комплектация, 
инвентаризация, учет материалов. 

5.1. Краткий обзор 
Деятельность склада по учету товарно-материальных ценностей включает 

следующие основные операции: приёмка и отгрузка товара, инвентаризация. Мы 
отключили в программе функционал с приходными и расходными ордерами на 
товар, поэтому операции приемки и отгрузки рассматривать не будем. Инвента-
ризация – это процесс проверки наличия товаров на складе в соответствии с дан-
ными ИБ. Результатом инвентаризации являются акты о расхождениях, доку-
менты списания недостающего товара и оприходования излишков. Кроме этого 
данная конфигурация УТ позволят выполнять комплектацию номенклатуры, т.е. 
собирать новый товар из имеющихся на складе материалов или товаров. 

5.2. Комплектация номенклатуры 
 В нашем примере комплектация номенклатуры рассматривается не как 

производственная операция, а как складская, при этом себестоимость номенкла-
туры считается как сумма стоимости комплектующих. 

Все операции по комплектации будем учитывать на отдельном складе. Это 
необходимо для того, чтобы было удобнее анализировать информацию в отчетах. 
 В справочнике складов создайте новый склад Участок сборки. Для того, 

чтобы можно было оформлять заказ клиента (или отгрузку клиенту) до 
сборки товара, не нужно флажок Контролировать обеспечение. Поля обя-
зательные для заполнения: подразделение — отдел сборки, ответственный 
— Складская А.П., учетный вид цены — цена поступления, печатать цены 
— по виду цен.  
Для того, чтобы можно было собирать из комплектующих новый товар, 

нужно: 
 в справочнике номенклатуры создать элемент — товар, который требуется 

собирать; 
 в карточке этой номенклатурной позиции указать вариант комплектации 

(рис. 113); 
Вариантов комплектации может быть множество (для того, чтобы отразить 

изменения технологического процесса). Один из вариантов комплектации явля-
ется основным. Именно он подставляется в документы по умолчанию. 

 

 
Рис. 113 Вызов формы для заполнения комплектации 
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 Опишите вариант комплектации для номенклатуры Стол дубовый, 
как это показано на рис. 114. 

 
Рис. 114 Заполнения комплектации номенклатуры 

Теперь, при наличии комплектующих на складе, можно оформлять доку-
менты комплектации. 

5.3 Сборка продукции по заказу клиента 
 Обычно сборку продукции начинают с фиксации потребности клиента, 

т.е. оформляют заказ клиента, следующим образом: 
 клиент – Основной покупатель мебели; 
 контрагент – Покупатель мебели Торгсервис; 
 соглашение – Основной покупатель мебели (Доставка); 
 склад – Участок сборки;   
 номенклатура – Стол дубовый, 1 шт., цена 5 000 руб.  

Поскольку номенклатура Стол дубовый – комплектуемая, нужно выпол-
нить перемещение товаров для комплектации с основного склада на склад ком-
плектации. Затем выполнить сборку номенклатуры и только потом оформить до-
кумент реализации. В целом структура документов по этому заказу выглядит 
следующим образом: 

 
Рис. 115 Структура подчиненности документов                                        
для реализации комплектуемой номенклатуры 
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 Мы не будем создавать новый заказ, т.к. у нас имеется необеспечен-
ный заказ клиента на стол дубовый. 

 включите возможность использования заказов на сборку: Администриро-
вание  Склад и доставка  Заказы на сборку / разборку; 

 откройте необеспеченный заказ клиента; 
 выделите строку с необеспеченным заказам и выполните команду Создать 

на основании  Заказ на сборку; 
Все поля документа Заказ на сборку должны заполнится автоматически, 

нужно поменять склад на Участок сборки. Если автоматического заполнения до-
кумента не произошло, делаем это вручную: 

 склад – Участок сборки 
 операция – Сборка из комплектующих; 
 комплект-номенклатура – Стол дубовый, 1 шт., комплектация – Стол ду-
бовый (основной);  

 в табличную часть Комплектующие добавляем элементы с помощью кнопки 
Заполнить комплектующими; 

 проведите заказ на сборку. На основании заказа введите документ Заказ на 
перемещение. Поскольку 0,04 банки лака мы переместить не можем, изме-
няем количество на 1 шт. При заполнении обеспечения видно, что на цен-
тральном складе нет свободных остатков лака (рис. 116); 

 выполните и проведете все необходимые операции для закупки лака у по-
ставщика, соблюдая иерархию документов: на основании заказа на пере-
мещение создайте заказ поставщику, выполните необходимую наличную 
оплату с основной кассы МебельКомплектДизайн, и т. д.; 

 
Рис. 116 Заказ на перемещение с необеспеченной номенклатурой 

 на основании заказа на перемещение создайте документ Перемещение; 
 на основании заказа на сборку введите новый документ Сборка (разборка) то-

варов, предварительно перезаполнив в заказе вид обеспечения. Этот доку-
мент автоматически заполняется по данным заказа на сборку, и его можно 
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сразу же провести. Теперь, когда товар собран (появился на складе Уча-
сток сборки) его требуется переместить на склад, с которого планируется 
отгрузка; 

 на основании заказа клиента выполните требуемые заказ на перемещение 
и перемещение; 

 теперь, когда товар появился на складе, мы можем выполнить его отгрузку, 
предварительно перезаполнив обеспечение. Создайте документ Реализация 
товаров и услуг на основании документа Заказ клиента, проведите документ 
реализации в статусе «Реализовано»; 

 примите недостающую оплату от клиента, оформив ПКО, в журнале доку-
ментов «Заказы клиентов» убедитесь, что заказ закрыт. 

5.4. Анализ себестоимости собранных товаров с помощью отчетов 
 Для того чтобы сформировать себестоимость у комплектованных това-

ров, нужно выполнить закрытие месяца. Сначала проанализируем прибыль от 
продажи столов.  

 Сформируйте отчет «Валовая прибыль» по клиентам и номенкла-
туре Финансы  Отчеты по финансам  Валовая прибыль предпри-
ятия  Варианты отчета  Валовая прибыль по клиентам  

В сформированном отчете видно, что суммы выручки по клиентам, в т.ч. 
по клиенту «Розничный покупатель» — это сумма выручки от продаж во всех 
розничных магазинах. Далее по каждому клиенту выводится себестоимость реа-
лизованных клиенту товаров, валовая прибыль и рентабельность продаж 
(рис. 117). 

 
Рис. 117 Валовая прибыль предприятия после реализации сборной номен-

клатуры 

Очевидно, что рентабельность продаж в розницу должна быть выше, чем 
оптом. Но на товары, которые мы продавали в розницу приходятся большие до-
полнительные расходы на доставку (ТЗР). Кроме этого, по клиенту Основной по-
купатель наблюдается высокая рентабельность. Что бы узнать по какому товару 
это произошло, требуется детализировать полученный отчет до номенклатуры 
(рис.118). 
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Рис. 118 Настройка детализации отчета 
 
По отчету можно делать следующие выводы: 

– т.к. оптовая наценка на весь товар одинаковая, то и рентабельность по каж-
дой позиции номенклатуры одинаковая в том случае, если не было ТЗР; 

– Основному покупателю мебели была оказана услуга Доставка; по услугам 
рентабельность всегда 100%, если не выполнены специальные операции, 
которые попадут в дополнительные расходы. Это обстоятельство увели-
чило общую рентабельность по клиенту; 

– валовая прибыль по оптовым продажам номенклатуры Табурет оказалась 
отрицательной, это произошло из-за того, что ТЗР на эту номенклатуру 
оказались высокими; 
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– себестоимость комплектуемой номенклатуры Стол дубовый очень низкая 
по сравнению с ценой реализации, рентабельность по этой позиции соста-
вила 42,10%. Это обстоятельство также увеличило общую рентабельность 
по второму клиенту. 

 Чтобы узнать себестоимость комплектуемой номенклатуры Стол дубовый 
сформируйте отчет «Себестоимость товаров» Финансы  Отчеты по фи-
нансам  Себестоимость запасов  Себестоимость товаров. Выполните 
настройку отчета, чтобы получить его в виде, представленном на рис 119. 
Проинтерпретируйте полученные результаты. 

 
Рис. 119 Настройка детализации отчета 

5.5. Инвентаризация товара 
 Рассмотрим процесс инвентаризации товаров на складе. Инвентариза-

ция — это пересчет товаров с последующим сравнением фактического количе-
ства с тем, что числится по данным информационной базы. При наличии расхож-
дений требуется составить складские акты. По результатам инвентаризации ав-
томатически подсчитывается разница между учетным количеством (зарегистри-
рованным в информационной базе при проведении документов поступления и 
отгрузки) и фактическим количеством товаров, выявленным в результате инвен-
таризации. После этого оформляются документы списания (в случае недостачи 
товаров) или оприходования (в случае выявления излишков товаров). 

В системе предусматривается ряд документов для отражения процесса ин-
вентаризации. Начинается всё с документа Распоряжение на инвентаризацию. По со-
стоянию этого документа можно следить за ходом инвентаризации, формировать 
печатные формы. В целом этот документ не является обязательным, однако он 
облегчает процесс инвентаризации, если в нем задействовано более одного со-
трудника. 

Второй документ — Пересчет товаров. В нем фиксируется результат инвен-
таризации (фактическое количество номенклатуры). При наличии отклонений 
следующим шагом вводятся складские акты: списывается недостача товара или 
приходуются излишки, либо выполняется пересортица. 
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Пересортица часто возникает в тех компаниях, у которых в ассортименте 
товара существует похожая по свойствам номенклатура. Поэтому при оприходо-
вании может возникнуть ошибка, которая может быть обнаружена в момент ин-
вентаризации. 
 Сформируйте отчет «Ведомость по товарам на складах» по складу Цен-
тральный склад. Остатки товаров должны быть как в таблице 10. 

Таблица 10 
Остатки товаров на центральном складе 

Номенклатура, Характеристика Ед. изм. Конечный остаток 

Гвозди, 2,5 см кг 27,900
Гвозди, 5 см. кг 8,000
Доска 60*2000*3 , Дуб шт 5,000
Доска 60*2000*3 , Сосна шт 14,000
Лак для мебели банка 25 кг, Дуб шт 5,000
Лак для мебели банка 25 кг, Сосна шт 6,000
Стул для гостиной,  шт 2,000
Стул для кухни,  шт 10,000

 
 Создайте документ Пересчеты товаров подсистемы Склад.  

 в заголовке журнала документов выберите Центральный склад; 
 нажмите кнопку Создать ; 
 далее требуется заполнить табличную часть. По умолчанию стоит отбор 

«количество не равно "0"». Это означает, что в табличную часть попадут 
номенклатурные позиции всех групп, которые есть в наличии на выбран-
ном складе согласно данным информационной базы. Нажмите кнопку За-
полнить по отбору. При этом автоматически проставляется учетное коли-
чество товара в соответствующей колоне; 

 проведите документ в текущем статусе «В работе», поменяйте статус на 
«Внесение результатов», табличная часть становится недоступной для ре-
дактирования кроме колонки «По факту». В эту колонку вносится факти-
ческое количество товара, выявленное в ходе инвентаризации; 

 поскольку в большинстве случаев учетное количество совпадает с факти-
ческим, колонку «По факту» можно заполнить автоматически, для этого 
нажмите кнопку Заполнить по факт учету  (рис 120); 
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Рис. 120 Заполнение табличной части документа «Пересчет товаров» 

 в результате пересчета выяснилось, что фактическое количество номен-
клатуры Лак для мебели банка 25 кг, дуб – 4 шт. (на одну меньше учетного 
количества), а Лак для мебели банка 25 кг, сосна – 7 шт. (на одну больше 
учетного количества) Есть необходимость выполнить пересортицу. Кроме 
этого, обнаружились излишки – Стул для гостиной –5 шт. Внесите факти-
ческое количество в колонку «По факту». При этом рассчитаются откло-
нения учетного количества от фактического (рис 121); 

 
Рис. 121 Внесение результатов пересчета 

 переведите документ в статус «Выполнено». После этого табличная часть 
становится недоступной для редактирования. В помощнике оформления 
складских актов выполним пересортицу товара: Создать на основании  
Помощник оформления складских актов (см. рис. 122); 
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Рис. 122 Оформление пересортицы 
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 далее высвечивается список созданных помощником документов. Доку-
менты оприходования и пересортицы не проведены, т.к. не указаны статьи 
доходов и расходов. Нужно открыть эти документы, создать и выбрать со-
ответствующие статьи расходов и указать аналитику; 

 для оприходования товаров создайте статью доходов «Излишки» с анали-
тикой по подразделению, в документе оприходования и пересортицы ука-
жите эту статью, аналитика – Основной склад, подразделение – Финансо-
вый отдел; 

 для списания товара создайте статью расходов «Недостача» с аналитикой 
по подразделению, в документе пересортицы укажите эту статью, анали-
тика – Основной склад, подразделение – Финансовый отдел; 

 после всех этих действий возвращаемся в помощник оформления склад-
ских актов и нажимаем кнопку Готово. Пересчет принимает статус «Вы-
полнен». Проводим и закрываем его. После этого журнал складских актов 
будет содержать список созданных документов 

5.6 Списание и оприходование 
 Документы списания и оприходования можно оформлять и не по ре-

зультатам инвентаризации (без оформления документа Пересчет товаров).  
Например, на складе одним из грузчиков при погрузке был сломан Стул 

для гостиной. Руководством принято решение удержать стоимость стула из зар-
платы виновника поломки. Для отражения такой операции требуется создать до-
кумент Списание товара, обозначить соответствующую статью расходов и указать 
в аналитике виновное в поломке физическое лицо. 

 Отразите эти операции в системе Склад  Излишки, недостачи, 
порчи  складские акты  Создать Списание товаров: 

 Организация — МебельКомплектДизайн ООО; 
 Подразделение — Основной склад; 
 Склад — !Центральный склад; 
 Статья расходов (создаем новую статью расходов):  
– наименование — Списание недостач на сотрудника; 
– вариант распределения — не распределять; 
– аналитика расходов — физическое лицо; 
– контролировать заполнение аналитики расходов — да; 
  Аналитика расходов — Погрузочный Иван (создаем новое физическое 

лицо); 
 Номенклатура —Стул для гостиной, 1шт.; 
 Проведите документ, сформируйте отчет о движении товаров на складах, 

убедитесь, что товар списался со склада.  
Допустим, виновник поломки решить самостоятельно приобрести такой 

же стул и сдать его на склад организации, в этом случае, ДС с сотрудника спи-
сываться не будут. Для отражения такой операции требуется создать документ 
Оприходование товара, обозначить соответствующую статью. 
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 Отразите эти операции в системе Склад  Излишки, недостачи, 
порчи  складские акты  Создать Оприходование товаров: 

 Организация — МебельКомплектДизайн ООО; 
 Подразделение — Основной склад; 
 Склад — !Центральный склад; 
 Статья доходов — Излишки 
 Аналитика расходов – Основной склад; 
 Номенклатура – Стул для гостиной, 1шт.; 
 Проведите документ, сформируйте отчет о движении товаров на складах, 

убедитесь, что товар поступил на склад.  
 

 Выполните закрытие месяца. Проверьте управленческий баланс. 
Сформируйте, сохраните и проанализируйте отчеты: 
 Отчеты по складам: 

o Ведомость товаров на складах 
o Остатки и доступность товаров 
o Ведомость товаров в ценах номенклатуры 
o Контроль оформления документов товародвижения 

 Остатки денежных средств (в кассах и на расчетных счетах) 
 Ведомость расчетов с партнерами (по поставщикам и покупателям) 
 Отчеты по продажам: 

o Сравнительный анализ показателей работы менеджеров 
o Сравнительный анализ продаж аналогичных периодов 
o Рейтинг продаж 2-х периодов 

 Валовая прибыль предприятия: 
o В целом по предприятию 

 Без учета продаж между организациями 
 С учетом продаж между организациями 
 Только продажи между организациями 

o В целом по предприятию без учета продаж между организациями 
в разрезах: 
 По подразделениям 
 По менеджерам 
 По номенклатуре 

 Финансовый результат (доходы и расходы по подразделениям) 
 Без учета продаж между организациями 
 С учетом продаж между организациями 
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